
敏實科技大學 

109 學年度第 2 學期第 2 次行政會議紀錄 
 

會議程序 
時間：110 年 02 月 09 日（星期二）上午 9 時 0 分 
地點：大華樓五樓會議室 
主席：王慧君  代理校長 
壹、 主席宣佈開會 
貳、 主席致詞 
叁、報告事項 

一、 管考事項追蹤。 
二、 各單位工作報告。 

肆、 討論事項 
一、 修正敏實科技大學創新育成中心廠商進駐、離駐及延駐審查要點。 
二、 修正敏實科技大學創新育成中心推動委員會設置要點。 

伍、臨時動議 

陸、主席結論(散會) 
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工作報告及意見交流 
管考事項追蹤 

負責單位 管考事項 說明 

教發中心 
高教深耕計畫 
（2020.08.11 列入管考） 

 

教務處 

二曲樓實驗室控管 
（2020.10.27 列入管考） 
1. 教務處-了解未來兩年還有哪些專業課程

必須在此實驗室上課 
2. 于主任-需要哪些專業軟體及實驗器材 
3. 于主任-學生人數有多少 需要安裝多少

台電腦軟體等，這些課程新系的選生是

否會選讀(也就是電腦台數是否增加) 
4. 總務處-可以搬到哪個地方(例如:綜一館

5 樓的教室或仁愛樓)及工作期程規劃 
5. 于主任、總務處-預估經費及效益評估 

1. 因課程還在繼續，預計於寒假中

搬遷。 
2. 綜一館五樓多媒體教室內尚有

幾十台顯示器、幾台主機，均已

報廢，若決定要搬遷至該間實驗

室，再與網管組討論，移動至倉

庫或再利用(寒假前完成)。 
3. 該間實驗室有電腦桌，可放 50

台電腦，缺椅子。 
2020/12/29 
1. 最後電腦教室搬到綜一館二樓

cad 教室。 
2. 軟體部份于主任會安裝完成。 

智車系 
adas 實驗室進度規劃 
（2020.11.10 列入管考） 

目前規劃中 

智工系 
智慧製造實驗室進度規劃 
（2020.11.10 列入管考） 

實驗室預計在 2 年後完成，包含單機

智慧化，物聯網，人工智慧優化，目

前還在規劃中。 

 
海青班設備及辦公室清理進度，相關設備請

餐飲系進行盤點 
（2020.11.23 列入管考） 

 

學院 
「工具機教學設備更新計畫」每月月底追蹤

填報狀況 

（2021.01.05 列入管考） 

于主任：需要等到機器進來後才需要

進行管考，機器預計 5 月到。 
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報告事項 
報告人 內容 管制時程 

王慧君 
代理校長 

1. 2/8拜會光復中學新任程校長及合擎科技股份有限公司(見學/實習/

專題) 

2. 請學務處及導師多宣導，學生切勿酒駕，以免涉及公共危險。亦請

多注意騎車及開車交通安全。 

3. 教育部對疫情的關心，要求開學前加強宣導「教室及各學習場域環

境通風及定期消毒注意事項」。 

4. 為表彰並拔對社會國家有貢獻或成就的大華學校財團法人敏實科技

大學校友(前身大華科技大學)歷屆校友，進行傑出校友之推薦(3月

底)，由綜合行政處發函各校，並籌備相關工作。 

5. 科技部來文虛實加工關鍵技術與機器人系統整合研發專案計畫，請

研發長提報。 

6. 竹北社大辦理「新竹縣110年度新住民成教班子女臨時托育服務計

畫」。 

7. 第0週(2/22-25)安排與兼任老師會面、安排教師校學示範、檢視教

學環境(電腦教室)、教師交流。 

8. 第 0週(2/22-25)整體工作大日程檢視。 

 

教務處 
許耀文 
教務長 

綜合業務組 

1. 109學年第 2學期課表已於 2/2公告，3/2註冊當天教室及加退選事

項請提醒學生至校網查詢。 

(1)開學第一週學生加退選，第二週跨部選課，晚上時段請系主任協

助留校審核。 

(2)課表公告近日已有學生先電話諮詢加退選事宜，故請勿再要求更

動課表，以免影響學生權益。 

2. 109-2巡堂表請如下，請參考： 

節次\星期 一 二 三 四 五 

1      

2  行
政
會
議 

  陳達玟 

3 李培育  林吉仁  

4 梁應平 謝衣鵑  謝明瑾 

5  吳仁明 林美芳 陳宏宓  

6   課外   
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報告人 內容 管制時程 
7 傅美靜 陳金帶 活動   

      

3. 109年度獎補助「執行清冊」需於 110/3/2前函報教育部及校網頁

公開資訊公告。 

4. 進修部學制服務時間表，因學務處人員異動，請協助更新後告知，

以便於開學前公告。 

教發中心 

1. 改進教學之丁種獎勵即日起至 2/22接受申請，經校外審查委員審核

通過後每案補助 10,000元（每人限提一件），相關表格與辦法已在

群組上公告，請老師踴躍申請。 

2. 109高教經費結報作業已備妥，待發文。 

3. 依照寒假研習營的規劃，2/24(三)將辦理工作坊(含教學分享會)，

請老師預做準備。 

學務處 
曾慶祺 
學務長 

生活事務中心 

1. 109-2學期住宿生入宿時間訂於 110年 3月 1日上午 9時至下午 18

時。 

2. 有鑒於鳳山高中女學生遭霸凌事件，依教育部來文開學第一週為友

善校園週，本校訂於 3/3日依學輔工作計畫將邀請縣警局少年隊蒞

校講演「反毒反黑反霸凌」宣導。 

身心健康中心 

1. 2/24請清大孟教授蒞臨指導 ISP會議。 

2. 規劃期初導師會議，預計在 2/25辦理(講師邀請中)。 

3. 請總務處協助於開學前進行學校消毒作業 (含宿舍) ，並再次提醒

警衛落實入校量測體溫及訪客登記。 

 

總務處 
吳仁明 
總務長 

1. 超商服務：OK超商上周五進場施作，目前進行裝潢，2月 25日前完

工。 

2. 學生專車：學生專車跟交通車公司洽談結果，路線由 3 條路線合併

為 2 條路線，路線仍行駛新豐、湖口、竹北、新埔、新竹市等地。

香山與寶山因路途遙遠，不再行駛。 

（1） 有兩位同學住寶山、香山無法併入，將以住宿折半的方式，

鼓勵住校。 

（2） 原補貼 40萬因路線合併可降低至 15.7萬，如果學生每人每

學期多負擔約 1000元（漲幅 10%），學校僅補貼 12.5萬元。 

3. 電子公文：過年期間(2/17-2/19)因公家機關為上班日，照往常會有

電子公文往返，請各單位留意辦文，以免貽誤時效。 

4. 其他  
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報告人 內容 管制時程 
（1） 年假在即，請於今日下班前檢視關閉門窗、電源，大門鑰匙

如有更新，請將備份交至總務處。 

（2） 羽球館燈光更換。 

（3） 校安中心照明更換成 LED燈具。 

（4） 大華樓、定一樓、仁愛樓空調定期保養。 

研發處 
劉玉山 
研發長 

一、虛實整合科技部計劃進行進度 

1. 感謝教務長 2/4聯絡拜訪香山工業區竹興精密加工林董事長，雙方

對於虛實整合計劃有共識，但因為該公司和許多客戶簽有保密協

定，不宜做數據的分析與提供。 

2. 另外介紹鎮暐科技李進分董事長(原廣東番禺 LED台商)和他的公子

(現在服務於竹興精密加工參與本計劃)：提供約 60-70坪的廠房空

間，可以進駐 5軸與 3軸加工機器，配合本計劃的計劃來執行應用

場域。 

3. 感謝校長親自建立 O365，預計本日行政會議後，展開科技部申請分

工協調會。 

 請機電系梁瑞閔老師持續保持與廠商窗口接洽，請于主任趕快上科

計部網登入本計劃。利用寒假期間可以正式展開計劃撰寫。 

 感謝智能科技學院，讓本計劃能逐步成形，包括各子計劃撰寫人請

趕緊分頭進行。 

二、產學策略聯盟夥伴整合方案 

1. 已請智車建中老師，協調 LEXUS(新竹)、FORD(竹東) 修理廠體系策

略結盟，提供見習機會 

2. OEM車廠與智車研製部分再努力。 

三、國際交流 

1. 新南向外籍生招生計劃，已經初步洽談印尼方面招生協助單位，需

再確認合作條件。 

2. 越南方面，洽詢在地招生辦理單位。 

 

會計室 
柯雪瓊主任 

無  

人事室主任 
高芝瑩 

由於本校已經更換 e-mail名稱，中國信託將於 2/8~2/9寄送個人認證函

至 o365信箱，請收到之同仁務必完成個人認證及私校退撫會個人投資平

台帳密設定，這樣才能持續收到個人投資績效通知單。 

 

林吉仁 
院長 

無  
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提案一 
單位：研究發展處 

案由：修正敏實科技大學創新育成中心廠商進駐、離駐及延駐審查要點，提

請審議。 

說明：依 109年 2月 17日臺教技(私專)字第 109001357號函說明四、(一)...

經本部審查結果為：「解除列管」…辦理。 

修正對照如下表： 
修正條文 原條文 說明 

第三條 廠商進駐申請評審標準 

三、審查程序 

3. 創新育成中心推動委員

會審議通過後，需經董

事會通過核准後，始完

成進駐審議程序。 

第三條 廠商進駐申請評審標準 

三、審查程序 

3. 創新育成中心推動委員

會審議通過後，需經董

事會通過，及報部核准

後始完成進駐審議程

序。 

1、依109年 2月17日臺教技(私

專)字第 109001357號函說明

四、(一)...經本部審查結果

為：「解除列管」…，辦理要

點修訂。 

2、原….需經董事會通過，及報

部核准後始完成延駐審議程

序，修訂為…需經董事會通

過核准後，始完成延駐審議

程序。 

第五條 廠商延駐審查 

五、審查要點 

4. 創新育成中心推動委

員會審議通過後，需經

董事會通過核准後，始

完成延駐審議程序。 

(其餘條文不變) 

第五條 廠商延駐審查 

五、審查要點 

4. 創新育成中心推動委員

會審議通過後，需經董事

會通過，及報部核准後始

完成延駐審議程序。 

 (其餘條文不變) 

辦法：提請行政會議審議，並經校長核定後公告實施。 

決議：照案通過。 
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敏實科技大學創新育成中心廠商進駐、離駐及延駐審查要點 
104年 10月 27日行政會議訂定 
107年 11月 20日行政會議修訂 

109年 06月 23日行政會議修訂 

110年 02月 09日行政會議修訂 

第一條 本校創新育成中心（以下簡稱本中心）為使進駐之中小企業(廠商)瞭解進駐、離駐及延駐

本中心之相關流程與規範，訂定「敏實科技大學創新育成中心廠商進駐、離駐及延駐審查

要點」（以下簡稱本要點）。 

進駐 

第二條 廠商進駐申請 

一 申請資格 

凡在中華民國境內符合中小企業認定標準，其技術/成品具創新性且已具雛型，均可提出申

請。 

二 申請應備文件 

1. 廠商進駐敏實科技大學創新育成中心申請書。 

2. 廠商與敏實科技大學企業合作備忘錄。 

3. 公司登記證或商業登記證及營利事業登記證者影本，並於進駐時繳驗正本。 

4. 廠商營運計畫構想書。 

5. 同意審查聲明書。 

6. 最近一期營業人銷售額與稅額申報書(401表)。 

7. 勞保繳費清單。 

三 申請時間 

隨時受理申請。 

四 申請結果通知及申覆 

每一申請人之申請結果，將由創新育成中心於該申請案正式建案日起三十天內書面通知。

未獲通過之申請案，申請人請於一個月內得提出申覆一次。經申覆後仍未獲通過者，其申

請文件得全部退還。 

第三條 廠商進駐申請評審標準 

一 企業進駐申請評審作業，由本中心推動委員會委員負責執行之。 

二 審查時間 

於受理進駐申請案起開始進行審查，全程審查時間不逾四週(不含資料補正時間)。 

三 審查程序 

1. 由本中心依申請標準對申請文件做初步查驗與書面審查。 

2. 經初步查驗與書面審查合格之申請案，提送創新育成中心推動委員會會議進行評審，必要時

得邀請申請人列席簡報說明。 

3. 創新育成中心推動委員會審議通過後，需經董事會通過核准後，始完成進駐審議程序。 

四 審查應備文件 

1. 進駐申請書、合作備忘錄、公司登記證明文件或工廠登記證或商業登記證明文件、營運
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計畫書、同意審查聲明書等(由廠商提供)。 

2. 書面技術審查意見表(由本中心提供)。 

五 審查委員會 

審查委員會議由本中心推動委員會委員組成，主任委員擔任主席；主任委員因故無法主持

時，得指定研發長或本中心執行長一人代理主持會議。 

六 審查委員會評審項目 

1. 申請人或廠商之能力評估。 

2. 主力技術或產品之創新性及經濟效益評估。 

3. 營運計畫可行性及可塑性評估。 

4. 廠商經營企圖心及投入時間評估(含工作進度及人力配置)。 

5. 財務評估。 

6. 申請案之特殊需求綜合評估。 

七 審查結果由本中心檢附會議紀錄簽請校長核定後，以書面或電子郵件回覆申請人，並辦理

後續簽約進駐事宜，營運輔導合約書(由本中心提供)。 

離駐 

第四條 廠商離駐審查 

一 申請資格 

符合以下任一條件之進駐廠商均可向本中心提出離駐申請： 

1. 進駐時間完成。 

2. 廠商營運成長迅速、技術研發成熟或產品已正式量產。 

3. 廠商本身經營之考量。 

4. 創新育成中心推動委員會之決議。 

二 申請時間 

進駐廠商最遲必須於離駐日期之前九十日提出申請，以便安排相關審查之後續事宜。 

三 審查應備文件 

1. 進駐廠商創新育成合約書。 

2. 離駐申請備忘錄。 

3. 進駐期間考評記錄。 

四 審查要點 

1. 由本中心推動委員會進行會議或書面審查，並得視需求請進駐廠商代表列席簡報說明。 

2. 本中心於接到該廠商離駐申請備忘錄起擇期進行本中心推動委員會審查並通知結果。 

3. 經審查通過之進駐廠商應於接獲通知後三十日內搬離培育區並將場所恢復原狀，進駐廠商

於離駐時，應完成歸還基本設備手續、結清所有費用。 

4. 進駐廠商必須在離駐結案報告書及同意書上簽章。 

五 提前離駐要點 

進駐廠商若有下列情事，本中心得經由創新育成中心推動委員會決議提前與其終止合約並限

期三十日內搬遷： 
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1. 應繳空間使用費及其他相關費用三個月未結清。 

2. 廠商或進駐人員涉及違法情事，經調查屬實。 

3. 營業項目明顯與申請進駐項目不符。 

4. 違反雙方所訂合約規範。 

5. 其他重要事項。 

延駐 

第五條 廠商延駐審查 

一 申請資格 

本中心進駐廠商凡符合進駐合約規定，可提出延長進駐申請。 

二 申請時間 

進駐廠商最遲必須於進駐時間屆滿之前六十日提出申請，以便安排相關審查之後續事宜。 

三 延長進駐期限 

延駐一次以一年為限。 

四 審查應備文件 

1. 進駐廠商創新育成合約書。 

2. 延長進駐申請備忘錄。 

3. 進駐期間考評記錄。 

五 審查要點 

由本中心推動委員會進行會議或書面審查，並得視需求請進駐廠商代表列席簡報說明： 

1. 本中心於接到該廠商延長進駐申請備忘錄起擇期進行本中心推動委員會審查並通知結果。 

2. 經審查通過之進駐廠商應於接獲通知後三十日內與本中心辦理延長進駐之相關簽約事宜。 

3. 進駐廠商必須遵守本校及本育成中心之相關條約修訂規定。 

4. 創新育成中心推動委員會審議通過後，需經董事會通過核准後，始完成延駐審議程序。 

六 進駐廠商於延長進駐期間若有下列情事，本中心得經由推動委員會決議提前與其終止合約

並限期三十日內搬遷： 

5. 應繳空間使用費及其他相關費用三個月未結清。 

6. 廠商或進駐人員涉及違法情事，經調查屬實。 

7. 營業項目明顯與申請進駐項目不符。 

8. 違反雙方所簽合約。 

9. 其他重要事項。 

第六條 本要點經本校行政會議通過，陳請  校長核定後實施，修正時亦同。 
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提案二 
單位：研究發展處 

案由：修正敏實科技大學創新育成中心推動委員會設置要點，提請審議。 

說明：依 109年 2月 17日臺教技(私專)字第 109001357號函說明四、(一)...

經本部審查結果為：「解除列管」…辦理。 

修正對照如下表: 
修正條文 原條文 說明 

第八條 創新育成中心廠商進駐

經本委員會審議通過

後，尚需經董事會通過核

准後，始完成進駐審議程

序。考慮董事會議並非經

常舉辦，顧及時程效率，

董事會可授權校長處理

進駐案的審議，之後再於

董事會議報告核備。 

 (其餘條文不變) 

第八條 創新育成中心廠商進駐

經本委員會審議通過

後，尚需經董事會通過，

及報部核准後，始完成進

駐審議程序。考慮董事會

議並非經常舉辦，顧及時

程效率，董事會可授權校

長處理進駐案的審議，之

後再於董事會議報告核

備。 

 (其餘條文不變) 

1、依 109年 2月 17日臺教技(私

專)字第 109001357號函說明

四、(一)...經本部審查結果

為：「解除列管」…，辦理要

點修訂。 

2、原…尚經董事會通過，及報部

核准後始完成延駐審議程

序，修訂為…需經董事會通過

核准後，始完成延駐審議程

序。 

辦法：提請行政會議審議，並經校長核定後公告實施。 

決議：照案通過。 
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敏實科技大學創新育成中心推動委員會設置要點 
10 月 27 日行政會議訂定 

107 年 11 月 20 日行政會議修訂 
109 年 06 月 23 日行政會議修訂 

110 年 2 月 09 日行政會議修訂 

第一條 本校為推動創新育成業務及提供各種專業領域之諮詢指導與經驗，設置「敏實科技大學創新

育成中心推動委員會」(以下簡稱本委員會)。 

第二條 本委員會設主任委員一人，由校長兼任。總務長、教務長、學務長、研發長、圖資長、會計

主任及各學院院長為當然委員，另得遴選校內外專業教師及專家擔任本委員會委員，共計委

員九至十三人。委員會委員之任期為一年且得連任。 

第三條 本委員會會議必要時由主任委員召集開會，主任委員不克出席由其指定委員一人代理。開

會時應有委員人數二分之一以上委員出席，議決事項應有二分之一以上委員同意，委員不得

由他人代理。 

第四條 本會置執行秘書一人，由研發長兼任，負責本會日常事務。 

第五條 本會職掌： 

一 定期就育成相關業務及長遠規劃提出建言及諮詢。 

二 申請進駐廠商之營運計畫構想書及條件審查。 

三 審查企業進駐期間各類與本校有關之申請案及輔導成效之考核。 

四 進駐廠商之離駐資格審查。  

第六條 本委員會得視需要邀請有關人員列席參加。 

第七條 本委員會委員對所審查之廠商資料，應盡保密義務及善良管理人責任，非經當事人同意不得

使用及公開。 

第八條 創新育成中心廠商進駐經本委員會審議通過後，尚需經董事會通過核准後，始完成進駐審議

程序。考慮董事會議並非經常舉辦，顧及時程效率，董事會可授權校長處理進駐案的審議，

之後再於董事會議報告核備。 

第九條 本要點經行政會議通過，陳請 校長核定後公布實施，修正時亦同。 

 

 
 


