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會議程序 
時間：113 年 5 月 14 日（星期二）上午 9 時 
地點：大華樓五樓會議室 
主席：曾信超校長 

壹、 主席宣佈開會 
貳、 主席致詞 
參、 報告事項 

1. 管考事項追蹤。 
2. 各單位工作報告。 

肆、 討論事項 
伍、 臨時動議 
陸、 主席結論(散會) 
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工作報告及意見交流 
管考事項追蹤 
負責單位 管考事項 說明 

研發處 
「各系公民營機構產學合作計畫案追蹤

表」每月月底追蹤填報狀況 
（2021.03.16 列入管考） 

每月底行政會議持續追蹤產學合作

計劃、企業深耕完成比例、院系證

照績效。 
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報告人 內容 管制 
時程 

曾信超 
校長 

1. 這段時間都是招生期（入班、博覽會、蒞校參訪等），很高興今年大家都

動起來了。 
2. 目前派王副去幫忙國外招生，海外招生是很辛苦的，回來再請王副跟大家

分享。 
3. 上週很感謝很多同仁幫忙到圖書館頂樓做防水工程，看起來防水工程做得

不錯，只剩些微小問題，尤其縫隙的地方要再加強。 
4. 各樓層的樓長下雨天一定要幫忙去看一下排水孔是不是有塞住，各層樓長

一定要發揮功用，把每棟大樓守護起來。 
5. 分享特斯拉成功的案例，每個人一週做 100 小時，非常投入工作。如果學

校每個人都能這樣效仿，相信敏實會變得非常厲害。 
6. 我們一直努力在做（不管是學校環境等），連來評鑑的委員都能感受到學

校的改變，稱讚學校很漂亮。 
7. 有關各計畫的經費核撥，大家要以經費的八成先去執行，不要去等到教育

部經費核撥下來後才去執行。 
8. 特推會議的提案應該要事前討論過，有關教職員及學生權益的部份，要先

校內先行討論，不能在特推會議直接通過。 
9. 舉辦各項活動，錢都要花在刀口上，比如就業博覽會的費用要撙節使用。 
10. 一定要趕快幫外籍生申請工作證，讓他們能趕快工讀。 

 

入學服務處 
陳建中主任 

1. 5/14-5/21 招生宣導活動行程表 

日期 
星

時間 地區 入班學校科別／博覽會 
入班 
系別 

班

5 月 14 日 二 0910-1000 新北 瑞芳高工機械科 智工 1 

5 月 14 日 二 0910-1000 新北 瑞芳高工電腦機械製圖科 智車 1 

5 月 14 日 二 1010-1100 新北 瑞芳高工機械科 智車 1 

5 月 14 日 二 1010-1100 新北 瑞芳高工電腦機械製圖科 智工 1 

5 月 14 日 二 1200-1430 本校 大湖農工蒞校參訪 智車、 
餐飲 

 

5 月 14 日 二 1400-1450 台中 霧峰農工餐飲科 餐飲 1 

5 月 14 日 二 1300-1350 台中 致用高中機械科、水電科 智工 2 

5 月 14 日 二 1300-1350 台中 致用高中汽車科、機械

科、水電科 

智車 3 

5 月 14 日 二 1300-1350 台中 致用高中餐飲科 餐飲 1 

5 月 14 日 二 1300-1350 台中 致用高中資處科 2 班、電

訊科 1 班 

AI 3 

5 月 14 日 二 1310-1400 新北 瑞芳高工電機科 智工 1 

5 月 14 日 二 1410-1500 新北 瑞芳高工電機科 智車 1 

5 月 15 日 三 0910-1000 台中 東勢高工資訊科 AI 1 

5 月 15 日 三 0910-1000 新北 新北高工汽車科三乙 智工 1 

5 月 15 日 三 1010-1100 新北 新北高工汽車科三甲 智工 1 

5 月 15 日 三 0910-1000 新北 新北高工汽車科三甲 智車 1 

5 月 15 日 三 1010-1100 新北 新北高工汽車科三乙 智車 1 

5 月 15 日 三 1320-1410 宜蘭 羅東高工機械三甲、電機

三甲、汽車三甲 

智工 3 

5 月 15 日 三 1320-1410 宜蘭 羅東高工電機三乙、汽車

三乙、製圖三甲 

智車 3 

5 月 15 日 三 1320-1410 宜蘭 羅東高工電子三甲、電子

三乙、資訊三甲 

AI 3 
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5 月 16 日 四 0920-1010 桃園 大興高中飛修三乙、飛修

三丙、汽車三乙 

智工 3 

5 月 16 日 四 0920-1010 桃園 大興高中飛修三甲、電機

三甲、汽車三甲 

智車 3 

5 月 16 日 四 0920-1010 桃園 大興高中餐飲科 餐飲 3 

5 月 16 日 四 0920-1010 桃園 大興高中資訊科、多媒科 AI 2 

5 月 16 日 四 0910-0935 台北 木柵高工製圖科三忠(2
樓) 

智工 1 

5 月 16 日 四 0935-1000 台北 木柵高工模具科三孝(2
樓) 

智工 1 

5 月 16 日 四 1010-1035 台北 木柵高工模具科三忠(2
樓) 

智車 1 

5 月 16 日 四 1035-1100 台北 木柵高工製圖科三孝(1
樓) 

智車 1 

5 月 16 日 四 1410-1500 台北 木柵高工電機科三忠 智工 1 

5 月 16 日 四 1410-1500 台北 木柵高工電機科三孝 智車 1 

5 月 16 日 四 1510-1600 台北 木柵高工電機科三孝 智工 1 

5 月 16 日 四 1510-1600 台北 木柵高工電機科三忠 智車 1 

2.  本校 113 學年度四技申請入學二階段資格審查結果，智工系符合資格 4 人

(一階 7 人)、智車系 0 人(一階 2 人)，本處已自系統下載學生資格審查暨

學習歷程備審資料，將由網管組協助匯入評分輔助系統，請智工系管制於

5/20 日(一)前完成複試成績評定，5/23 日成績將公告於本校招生資訊網站

供考生查詢。 
3. 113 學年度四技二專統一入學測驗成績將於 5/16 日公布，甄選入學第一

階段學校集體報名及個別報名時間自 5 月 17 日(五)10：00 起至 5 月 23 
日(四)17：00 止，請各單位賡續掌握有意願就讀本校考生報名情況。 

4. 113 學年度四技聯合登記分發入學個別登記資格及特種生、低收入戶或中

低收入戶身分審查錄及繳件日期自 5/16 日(四)起至 6/5 日(三)止。 
5. 「北二區動機群技高觀議課活動-東勢高工場次」訂於 5/14 日(二)1100-

1300 舉行，本校選才專案辦公室為協辦單位，報名參加老師為陳建中副教

授。 
6. 清華大學訂於 5 月 26 日、6 月 2 日與 6 月 8 日的 14 時至 16 時辦理「寶

包森友會：未來議起來同學會」，與會技專師生、技高師生與家長將針對

製作學習歷程檔案對同學的影響，進行相關議題交流與討論，討論成果由

計畫團隊彙整為政策建議，供教育部作為政策參考，欲報名者請連結

https://forms.gle/8jMZVudxHErHnbHP7。 
7. 雲林科技大學訂於 5 月 31 日(五)1320 至 1710 辦理「中區技專技高【商管

群】學習歷程檔案交流座談會」，本校由 AI 學程楊智凱教師報名參加。 
8. 北一區、北二區辦理「餐旅群」公開觀議課活動，請餐飲系擇一場選派

教師報名參加，精進銜接課程規劃參考，並達成年度計畫指標 KPI。 
課程 科別 學校 人數 時間 

餐飲服

務 技

術 

餐飲

科 
淡水商工 5 

113 年 5 月 23 日(四) 觀課第 
2 節 09:00-11:50／議課 11:30-
12:30 

飲料實

務 
餐飲

科 
淡水商工 3 

113 年 5 月 23 日(四) 觀課第 
5 節 13:00-13:50／議課 13:50-
14:50 

飲料實 餐飲 君毅高中 5 113 年 5 月 20 日(一) 觀課第 
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務 科 4 節 11:00-11:50／議課 12:00-
13:00 

餐服技

術 
餐飲管

理科 
中興商工 5 

113 年 5 月 24 日(五) 觀課第

3、4 節 10:00-11:50／議課 
12:00-13:00 

9. 113 年第 1 次北二區工作會議」訂於 5 月 20 日(一) 1000 至 1220 假醒吾

科技大學設計大樓 5 樓 D501 設計學院演講廳召開，本校由選才專案辦

公室陳建中主任及承辦人許錦華參加。 
侯光煦院長 
兼主任秘書 

秘書室 
1. 協調處理鄭卉君老師國科會結案相關事宜。 
2. 5 月 13 日代表校長接待新北高中師生參訪本校。 
3. 持續辦理本校申請環境部「車型排氣審驗合格證明之指定查驗機構」，本周

五(17 日)前寄出申請書；請研發處產學中心協辦公文處理。 

 

人工智慧 
學院 

侯光煦 
院長 

智車系務報告 
1.系務： 
執行財產自我盤點作業 
執行教育部培育計劃課程 
執行就業服務補助計畫講座 
提升師資素質獎勵開始收件 
 
2.實習： 
回收 4 月校外實習誌 
追蹤校外實習相關進度 
台全電機實習招募說明會 
揚昇汽車實習招募說明會 
 
3.招生： 
南英工商「博覽會」 
東泰高中「博覽會」 
北港農工「博覽會」 
協和祐德高中「參訪」 
新北高工電機科「參訪」 
木柵高工冷凍科「入班宣導」 
大慶商工汽車科「入班宣導」 
東泰高中汽車科「入班宣導」 
新北高工機械科「入班宣導」 
新北高工機械科「入班宣導」 
霧峰農工電機科「入班宣導」 
泰山高中電機科「入班宣導」 
磐石高中機三孝、電三孝「入班宣導」 
慈幼工商汽車科、電機科「入班宣導」 
三重商工機械、汽車、模具科「入班宣導」 
東勢高工汽車科、電機科、機械科「入班宣導」 
 
4.追蹤儀器設備探購： 
電源供應器(人會總申請程序於 03/07 完成) 
個人電腦(人會總电請程序於 03/20 完成) 
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智工系務報告 
1. 規劃南向班校外參訪活動。 
2. 辦理校外實習廠商說明會。 
3. 晤談南向曠課超過 20 節學生。 
4. 辦理勞動部就業服務計畫。 
5. 配合宣導：光復汽車科、內湖控制科、二林機械科、南英博覽會 、木柵

冷凍科、大慶飛修科、東泰水電科、泰山機械科、磐石電機科、三重製圖

科、三重板金科、磐石機械科、新北機械科、東勢製圖科、東勢機械科、

慈幼汽車科、霧峰電機科、東泰高中博覽會。 
 
人工智慧系務報告 
1. 05/07 彰化二林商工入班   光復高中入班 
2. 05/08 香山高中入班  東泰高中入班  彰化大慶商工入班  新北淡水商工

入班  基隆光隆家商入班  磐石高中入班 
3. 05/09 台中慈明高中入班  苗栗興華高中入班  台南慈幼工商入班  新北

三重商工入班 
4. 05/10 新竹高商入班  東泰高中博覽會 
5. 05/13 新北高工來訪  雲林北港博覽會  新竹高工入班 
6. 05/14 台中致用高中入班 
7. 05/16 系教評會 
 
院務報告 
1. 因配合各系招生，多數委員教師不在校，進行延後召開院教評會到下週三。 
2. 113 年上半年獎補助提升師資素質獎勵，各系請於 5/27 之前開完系教評會

議。 
3. 113 學年度系上老師若課不足，可以申請開通識課程，請各系主任要留意。 

智慧生活 
應用學院 
何東洋 
院長 

餐飲系務報告 
1. 05/03& 05/10& 05/17 磐石社團入班授課   
2. 05/07 光復高中入班宣導  
3. 05/07 五專和四技應届生參訪新竹賈桃樂和竹科 
4. 05/07 ABF 亞洲美學美饌大賽 
5. 05/08 彰化大慶商工入班宣導 
6. 05/08 南英工商博覽會 
7. 05/08 東泰高中入班宣導 
8. 05/09 台南慈幼工商烘培科入班宣導 
9. 05/09 綠能商工（63 位學生）到校參訪  
10. 05/09 台中慈明高中入班宣導  
11. 05/10 南向校外實習課程訪視 
12. 05/10 台中僑泰高中入班宣導  
13. 05/10 東泰高中博覽會  
14. 05/16 春班實習説明會&秋班實習説明會&瓦城和喜來登實習前説明會 
15. 05/14 霧峰農工入班宣導  
16. 05/14 台中致用高中入班宣導 
17. 05/14 大湖農工食品科到校參訪 
18. 05/16-5/18 参加馬來西亞烘培世界厨藝大赛 
19. 05/16 桃園大興高中入班宣導 
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20. 05/20 育賢國中入班宣導  
21. 05/20 竹東國中入班宣導  
22. 05/20 新湖國中升學博覽會 
23. 05/20 FH NACA-楓華國際盃競技美饌競賽 
24. 05/21 參與奧林匹克盃競技美饌競賽 
25. 05/22 仁愛國中入班宣導 
26. 05/22 實習生訪校座談會 
27. 05/23 ＨＢＣ國際盃競技美饌競賽 
28. 05/23 北埔國中入班宣導  
29. 05/23 尖石國中入學宣導   
30. 05/23 光華國中抽離式集體宣導 
31. 05/23 桃園新興高中入班宣導 
32. 05/24 芎林國中（83 位學生）到校參訪   
33. 05/27 竹東國中（70 位學生）到校參訪   
34. 05/29 三民國中博覽會 
35. 06/03 富光國中入學宣導 
36. 06/03 竹東國民中學高中職升學博覽會 
37. 06/06 餐飲系大專校院教學品保服務計畫資料 
38. 07/04 辦理ＨＡＣＣＰ 証照課程 
39. 07/09 即測即評起（中餐和烘培） 
40. 07/15 新竹餐飲厨師工會招生宣導 
41. 08/07 光復高中到校參訪 
 
院務報告  
1. 05/09 院教評會議 
 
人會總系統報告 
1. 人會總系統採購中 

教務處 
王慧君 
處長 

綜合業務組 
1. 113 學 年 度 行 事 曆 教 育 部 已 通 過 , 請 至 網 頁 下 載 使 用

https://acad.mitust.edu.tw/p/412-1004-783.php?Lang=zh-tw 
2. 112 學年度第 2 學期同學如需開暑修課程,請盡快至教務處申請。暑修課程

須呈報｢技職課程資訊網｣。 
3. 113 年度獎補助如需修改規格，請填寫｢提案單｣送至教務處彙整，帶專責

小組會議審議通過方可執行 
4. 請購項目中請勿含｢工程｣字樣、並附上廠商報價單、A2 規格表。 
5. 請購流程，請載入｢獎補助範例｣之簽核程序。 
6. 協助餐飲系評鑑數據資料(110-112 學年)彙整 
7. 大同技術學院退場，教育部來文安置一位學生。（餐飲系五專五年級）請

餐飲協助課程抵免事宜、學務處協助高關懷檢測，學生資料大概７月底會

移交 
 
圖書館 
1.2F 圖資會議中心/自習中心/敏學堂支援項目 

1.1 0501 支援王副 5/2 課程, 設定海報及跑馬燈 
7.2 0508 支援敏實夜未眠(英文輕鬆講)課程 

2. 招生支援 
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 2.1 0506 新竹義民高中招生 
 2.2 0506 新竹內思高中招生 

7.3 0507 新竹光復高中招生 
3. 0509-0510 參加 112 學年度全國大專校院圖書館館長聯席會 
 
教學發展中心 
1. 113 年度高等教育深耕計畫執行情況(統計至 5/13 18:00 止)： 

 高教主軸 預算 執行金額 預算餘額 執行率 增減 

主冊 

113/01/01 

｜ 

113/12/31 

(一)教學創新精進 4,642,081 425,543 4,214,395 9% ↑2% 

(二)善盡社會責任 250,061 30,530 219,530 12% ↑2% 

(三)產學合作連結 452,379 30,322 422,058 7% ↑2% 

(四)提升高教公共

性 407,401 12,328 395,073 3% 0% 

校務研究 IR 80,000 - 80,000 0% 0% 

總計 5,831,922 498,723 5,331,056 9% ↑2% 

2. 2024/04/12～2024/6/14 電腦力 UP 教師成長社群已開始上課，地點：定一樓

四樓人工智慧實驗室，請報名之同仁出席參加。本週五 5/17 13：00-16：00

有 word 密技課程，請報名同仁準時出席！ 

 
3. 配合教務處開課所需，113-1 高教之「自主學習」課程即刻起開放申請，

請有意指導學生執行自主學習的同仁提出申請。另，113-1 微學分部份，

原則上高教補助部份為「一系配額一課程」，補助鐘點費 16,000 與材料費

10,000。 

4. 112-2 丁種獎勵開放觀課日期（5 月場次）如下，歡迎老師們前往觀摩，大家相互

學習成長。 

申請人 計畫名稱 日期 地點 

何惠珍 
文書之道：解鎖丙軟證照的

技巧與方法 

113/05/21 (二) 下午 

14:10~16:00 

113/05/28 (二) 下午 

14:10~16:00 

定一樓 4 樓人工智慧實驗室 

李鳳然 
體育╳資訊科技：運動技能

學習的進化 

113/05/21 (二) 下午 

14:10~16:00 

113/05/28 (二) 下午 

14:10~16:00 

綜二館 6 樓羽球教室 

5. 113 年 6 月 12 日 (三) 14：00~16：00 於仁愛樓翻轉教室舉行「突破申請迷

霧：連續六年計畫案成功的關鍵要素」，邀請國立彰化師範大學師資培育

中心劉世雄特聘教授分享，邀請全校老師們踴躍報名參加(註：近 2 年新

進教師請報名參加)。 

 
通識教育中心 
1. 113-1 通識課程開課申請開始，要開設四技部(日、夜)通識選修課程的教



敏實科技大學 

112 學年度第 2 學期第 12 次行政會議紀錄 

9 
 

師，至少有兩週要融入 AI 主題，請於 5/17 日前繳交開課申請表

(reg@mitust.edu.tw)。 
2. 6/1(六)多益校園考試學校共 33 位本校學生報名參加，已通知學生當天

10:00~12:30 考試，地點仁愛樓 26 教室。 
3. 6/4 (二)12:00~14:00 召開大一中文 AI 融入課程研討會議，歡迎有興趣的

教師參加。 
4. 113-1 客家通識課程「客家采風」計畫書本週提交客委會。 
5. 回復教育部新南向專班課程審查意見。 
 
USR 中心 
1. 5/10（五）淨零碳規劃師考證培訓工作坊 II，針對考試科目第二科「淨零

碳規劃管理基礎概論」說明，5/13(一)淨零碳規劃師考證培訓工作坊 III 作

考題等補充解析，預祝 5/18（六）師資種子人員考試順利，也鼓勵 8/24
（六）報考第二梯考試。 

2. 113-1 學期 USR 課程按計畫書共開設三門微學分：1.智慧農業創新與創業、

2.社會企業與地方創生、3.微型創業。 
3. 113 年經濟部產業發展署「數位管理共好加值計畫」，本校 8/15(四)辦理

ESG 淨零永續講座，活動規劃書已送出給工研究專案計畫辧公室。 

學務處 
吳仁明 
處長 

生活事務中心 
1. 113 級畢業典禮二籌於行政會議後召開，屆時請各組報告目前進行狀況，

畢業典禮預演為 5/22(三)下午 1:00 於定一樓 6 樓國際會議廳進行排演。  
2. 畢業班同學生活教育認證預警已轉傳各班班導師，距離期末約 1 個月，請

畢業生注意生活教育畢業門檻是否已全數完成。 
3. 蔡衍明愛心基金會 2024 送愛下鄉趣端午節慰問本校 20 位名額已做提報送

件。 
4. 期末將至，再請各位班導師協助操性加減分作業。 
 
身心健康中心 
1. 資源教室 5/10 特殊教育推行委員會議及 5/13 身障學生「ITP 個別化轉銜

會議」，順利完成，感謝校長和各位師長的支持與協助。 
2. 5/17(五)16:00 前往東泰高中資源教室轉銜會議進行招生宣導。 
3. 5/14(二)13:10-15:00 假圖資 2F 會議室舉辦職場關係困境、工作與身心負荷

調適講座。 
4. 5/16(四)15:10-15:00 假圖書館 2F 舉辦不再成為情緒暴走族~淺談不健康情

緒樣貌與因應策略。 
5. 配合畢業典禮擬於 5/29(週三)10:00~14:30 假本校大華樓前廣場，舉辦「2024

敏實科大，勇往職前」校園徵才博覽會，現場共有 45 廠商報名(52 攤位)，
企 業 簡 介 、 職 缺 及 需 求 人 數 等 活 動 資 訊 公 告 校 網 ：

https://osa.mitust.edu.tw/p/404-1005-14386.php?Lang=zh-tw，歡迎舊雨新知，

廣邀各方好友共襄盛舉。  
6. 113 年度｢結合大專校院辦理就業服務補助計畫｣5 月職涯講座及參訪活動

如下：  
 智工系 2024/5/22 (13:00-15:00)假本校綜一館四樓會議室，舉辦智慧工廠

發展趨勢-以豐達科技為例，邀請何敏堂(豐達科技股份有限公司總監蒞

校演講。 
 智工系 2024/5/17(08:30-16:30) ，舉辦「永聯物流開發公司企業參訪活
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動」。 
 
體育教育中心 
1. 感謝校長及綜合行政處協助，於綜二館 6 樓羽球場進行鋼樑基座除鏽。 
2. 上周四(5/9)晚上 6 時至 8 時完成辦理敏實夜未眠：誰羽爭鋒羽球比賽。 
3. 敏實盃系科班際羽球比賽，業已開放報名，再請各系主任、導師、南向班

副導師協助宣導比賽訊息及協助相關報名事宜。 
 
校安中心 
1. 上周針對參訪本校高中生簡報 ROTC，已有學生填表報名，本日已協調招

募中心安排學生體檢及智測，本周持續連繫高中生加入本校 ROTC。 
2. 持續執行參訪班級行前安全教育及車輛檢查。 
3. 5/6-5/10，完成仁愛樓、綜一館及學院樓監視系統攝像頭檢查，有關偏移部

份均已調整，惟損害部份均已登記，列下一季維修重點，本週持續清 5/6-
5/10，持續取締無繳費逕至室內停車場停車及充電的情事，目前仍有三輛

電動車未張貼停車證貼紙，已發出警告單，若不移車將嚴厲處分。  
4. 查二曲樓及戶外機具。 
5. 規劃 5/29-31 日實施校園環境安全檢查，已與各組討論列出檢查重點並上

簽，統合宿舍單位、環安事物組及校安中心共同清查校內環境、宿舍安全

死角及消防設備等項目。 
 
宿舍 
1. 外籍學生假日未假外宿情況日漸增多，再請導師、副導師多多留意。  
2. 交誼廳充電裝置已安裝完成，最近為試營運中，之後規劃將以磁扣款($500)

方式充電，如$500 扣完，則用投幣方式充電。   
3. 已完成交誼廳使用辦法，同學已經可以上網登記使用交誼廳。  
4. 本週支援入服處新北高工、大湖農工、霧峰高中宿舍參訪。 
5. 配合 5/21(二)亞洲餐旅訪視委員蒞校訪視。 
6. 請同學做好垃圾分類及保持環境整潔的習慣。 

綜合行政處 
鍾美惠 
處長 

113 年度獎補助採購案件進度如下： 
 請購項目  總金額  單位  目前執行進度  

1 無線網路 AP 390,000 
教務處 

網管中心 
5/7 公告，5/21 第一次開

標 

2 個人電腦 600,000 
智慧車輛

與能源系 
須變更規格 

3 羽球發球機 88,000 
體育教育

中心 
未請購 

4 仿真機器人 340,000 
人工智慧

應用學程 
5/7 公告，5/21 第一次開

標 

5 個人電腦 1,240,000 
智慧製造

工程系 
須變更規格 
 

6 電源供應器 168,000 
智慧車輛

與能源系 
5/14 公告，5/28 第一次

開標 

7 
整合太陽能監控

管理系統 
300,000 

綜合行政

處 
5/14 公告，5/28 第一次

開標 
人事組 
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1. 恭喜智車系陳建中教師升等“副教授級專業技術人員”。 
2. 新南向交流中心蘆氏麗經勞動部核准續聘在案。 
 
環安組 
1. 防水修繕業務持續進行中，本週進行羽球館的鋼樑基座除鏽處理和滴水

滲漏處進行防水補強施作。 
2. 園藝校園美化完成敏實三路靠近圖書館處榕樹及雜草修剪。 
3. 本週將視天氣狀況進行校園環境消毒，消毒區域重點於學生宿舍垃圾堆

放處四週及排水溝週圍。 
4. 華苑樓學生宿舍出入口完成鐵門安裝。 
 
文保組 
1. 財產自盤作業已進行 2 星期，財產盤點後如需移轉或報廢，請提出申

請，7 月份會計師將進行財產抽盤作業 
 
網管組 
1. 協助招生業務。 
2. 校基庫表冊修正期程作業。 

研發處 
熊雅意 
處長 

1. 海外實習的進度，學生目前在辦證件，暑期就會到國外去實習。 
2. 週四台灣智慧駕駛公司會帶泰國來參訪，主要是參訪智車系，再請國交中

心協助。 
 
產學合作中心 
1. 辦理即測即評技能檢定報名前置作業準備(5/21~5/30)。 
2. 與方曙商工 葉主任洽談 114 學年度 3+4 產學攜手僑生班，目前有意願與 

AI 系合作。 
3. 鄭卉君老師國科會專題研究計畫經費核銷與報告繳交跟催。 
4. 完成技專校院校務資料庫「表 14-1、表 14-2」數據檢覈。 
 
推廣教育中心 
1. 5/13 辦理完成本校與新竹縣政府辦理「113 年度失業者職業訓練計畫」-中

西餐料理烘焙及餐飲技能培訓班之簽約作業。 
2. 持續辦理新竹縣政府「113 年度失業者職業訓練計畫」-中西餐料理烘焙及

餐飲技能培訓班之招生文宣和報名作業(招訓人數 30 人)。 
3. 5/23 前辦理新竹縣政府 112 年度失業者職業訓練計畫-「中西烘焙飲調技

能培訓班」(敏實班)參訓學員就業情形調查工作。 
4. 6/2 前辦理桃竹苗分署 112 年度委託民間機構辦理專業人員類職業訓練計

畫-中西式點心暨飲料調製班參訓學員就業情形調查和系統登錄工作。 
5. 辦理敦陽科技公司租借場館辦理員工運動大會之場地租用費請款作業。 
6. 辦理新竹縣政府 113 年度環保知識競賽之活動費用報價更新作業。 
7. 5/19 前持續辦理老爺酒店集團租借本校運動場和志清樓體育館舉辦「員工

運動大會和園遊會活動｣之聯繫事宜。 
8. 5/31 前持續辦理青雁基金會租借本校圖資二樓會議廳舉辦「2024 青雁青

年成長營第 6 期｣活動之聯繫事宜。 

 

國際暨兩岸

事務處 
王慧君 

國際及兩岸交流中心 
1. 今年暑假將繼續與嘉興職業技術學院合辦第二屆兩岸青年創新創業訓練

營，目前確定會資助 20 位本校及友校學生參加,詳情持續聯繫中，請同仁
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處長 招募推薦參與學生。 
2. 支援 5/16 泰國朱拉隆功大學來校參訪簡報與翻譯。 
 

新南向交流中心 
1. 統整、回覆 112-2 餐飲、智工新南向產專班校內課程查核應立即改善事項。 
2. 教育部已正式來函，新南向產專班校內課程查核將於未來二個月內進行抽

查(赴校前半小時前通知)，請系上提醒教師預先準備教學成果資料，學生

若未能到課務必先請假，以應查核作業。 
3. 規劃 113-1 招生事務。 
 
華語文中心 
1. 本週六將有六十餘位新南向同學參加華測,下週起將視考試結果重新安排

輔導課,原則上日間輔導將取消課後輔導班別將減少且接受國際專修部同

學報名。 
2. 7 月初專案考經積極向華測會爭取,元培考場將在 5/17 後告知可釋出供本

校報名之名額。 
 
國際專修部 
1. 國專學生工作證已全部核准，體檢報告今日院方會寄到學校。 
2. 5/16 瓦城人事主管到校辦理職前說明會並與學生簽訂工讀合約。 
3. 5/17 煙波飯店協理到校辦理職前說明會並與學生簽訂工讀合約。 
4. 國賓飯店因經理出差，本星期無法到校辦理職前說明會與簽訂工讀合約，

延至下週。 

會計室 
賴心萍 
主任 

1. 本校截至 5 月 10 日止，銀行存款餘額 1 億 1,981 萬餘元，符合未來一季預

計可用資金三個月經常性現金支出所需。111 學年度 4,118 萬，110 學年度

4,266 萬，109 學年度 3,720 萬。   
2. 彙整 113 學年度預算各項附表，教務處各科系班別學生人數明細表、研發

處各專案計畫明細表及人事室各類薪資、保險、勞健保勞退、鐘點費等相

關明細資料，彙編預算書作業。 

 

校務研究室 
楊智凱主任 

上週招生行程關係，系統開發進度有點落後，本週將先處理缺曠系統的 bug。  


