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會議程序 
時間：114 年 11 月 19 日（星期三）下午 15 時 
地點：大華樓五樓會議室 
主席：曾信超校長 

壹、 主席宣佈開會 
貳、 主席致詞 
參、 報告事項 

1. 管考事項追蹤。 
2. 各單位工作報告。 

肆、 討論事項 
1. 修訂「敏實科技大學內部控制小組設置要點」。 

伍、 臨時動議 
陸、 主席結論(散會) 
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工作報告及意見交流 

管考事項追蹤 
負責單位 管考事項 說明 

研發處 
「各系公民營機構產學合作計畫案追蹤

表」每月月底追蹤填報狀況 
（2021.03.16 列入管考） 

每月底行政會議持續追蹤產學合作

計劃、企業深耕完成比例、院系證

照績效。 
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報告人 內容 管制 
時程 

曾信超 
校長 

1. 校慶活動安排相當繁忙，學生需於明天提早集合。學校十分重視國內

學生，因此特別安排他們坐在搖滾區，以表現對其重要性的肯定。 
2. 最近大家都非常忙碌，因為明天和後天都有重要活動。明天是校慶，

後天有華語中心評鑑，12/2 還有校務評鑑。目前的重點就是我們之前

檢查過的廁所及廁所美化，像是要擺放盆栽，不建議使用塑膠盒或隨

便的容器，應該選用花瓶。 
3. 最近宿舍有舉辦整潔比賽，評鑑問卷中學生對宿舍意見最多，委員可

能會根據這些意見查看宿舍，所以宿舍管理及清潔務必做好。 
4. 現在 AI 主要用於問題解答，但要提升生產力，需要讓 AI 能執行實

際任務。我們目標是學習 AI Agent，計劃寒假集體進修。你可將某項

工作定義為 AI Agent 的任務，把資料庫內容輸入系統，Agent 便能自

動產出結果。像教務處資料已上傳，學生可隨時詢問相關問題並獲得

回覆。未來希望 AI Agent 能協助排課或建立學務系統，擴大市場需

求。此外，各處室如採購也能利用 Agent 提升效率。即使考試沒通

過，仍需持續學習，主動建立自己的 Agent，不要依靠他人。下一步

是推動人工智慧 Agent 大學，期望引領全球進入 AI 代理人時代。如

果無法開發好自己的 Agent，可能需要重新調整團隊。 
5. 宿舍管理人員日常工作除了處理突發事件，也應積極巡查宿舍並加

強管理。目前清潔由專人負責，狀況已明顯改善，學務長需定期視察。 
6. 綜合行政處及學務處日後也應參與訪視的綜合座談會議，才能及時

回應學生對宿舍、設備等問題的反饋。 
7. 針對高爾夫球車，我們已聯絡集團，預計 11 月 22 日新車抵港，28 日

在嘉義工廠組裝，12 月 1 日送達本校；若進度延誤，需動用現有備

用車輛以因應評鑑需求。 

 

王慧君 
副校長兼 

主任秘書兼 
教務長 

1. 獎補助計畫撰寫  
2. 評鑑進修部簡報撰寫 
3. 研發處與規畫執行評鑑 4 大背板 
4. 高教計畫執行 
5. 參與華語中心訪視相關工作 

 

陳建中 
副校長兼 

入學服務處 
處長 

副校長 
1. 11/14(五)陪同校長參加光復高中校慶。 
2. 11/15(六)代表學校參加香山高中校慶。 
3. 11/17(一)逐一電話與本校邀請之校慶來賓再次確認是否參加。 
4. 11/17(一)16：30 召集智慧系主任與助理研討 11/21(五)苗栗興華高中

胡校長帶領資處科師生一行 80 人蒞校參訪事宜。 
 
入學服務處 
1. 11/11(二)上午攜手中興商工辦理技高技專課程教學交流分享活動，該

校汽車科師生一行 40 人由汽車科張主任率隊，本校由智車系、智工

系安排特色專業教室並由系主任親自導覽解說，活動圓滿結束。 
2. 11/15(六)參加仰德高中親職日活動，由本處偕同餐飲系李又貞老師前

往設攤招生。 
3. 11/18(二)12：00 辦理招生專業化精進研討活動，針對 115 學年度四

技招生相關事宜召集各系主任實施研討，並請各系務必更新招策會
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報告人 內容 管制 
時程 

及本校各系網頁資料。 
4. 114 學年度入學新生轉學生推薦金及獎助學金已完成簽核，名冊已公

告於本校招生資訊/獎助學金網頁。 
5. 近期高中職校慶時程及出席代表人管制表： 

 
校務研究室 
楊智凱主任 

智慧電錶串接目前已接收並解碼完成,但有一半四個數據和電錶有差

異,11/19 下午 1:30 廠商將來學校確定技術文件的暫存器位址是否正確,預
計本週將所有數據判讀完成。 

 

人工智慧 
學院 

侯光煦 
院長 

院務報告 
1. 11/11 中興商工汽車科師生參訪各系。 
2. 11/14 黎明技術學院演講(侯光煦)。 
智車系務報告 
1. 11/11 中興商工汽車科師生課程體驗。 
2. 11/12 志清堂(大掃除)(全體教職員)。 
3. 11/13 資通安全通識教育訓練暨新進人員資安教育訓練(全體教職

員)。 
4. 11/14 黎明技術學院演講座談(侯光煦)。 
5. 11/14 提供 115 獎補助設備申請項目。 
6. 11/14 提供評鑑晤談名冊。 
7. 11/17－11/21 學生申請課程停修。 
8. 11/17 系學會系遊活動(校外參訪)。 
9. 11/18 日 1330~1430 訪視揚昇汽車公司及參加實習的學生。 
10. 11/18 日 1200~1300 參加招生精進會議。 
11. 11/18 校慶預演(全體師生)。 
 
智工系務報告 
1. 完成智工系國專新生班工讀說明會(鴻佰科技)。  
2. 11/26(三)實習實地訪視資料作業準備。 
3. 11/14(五)內思高工機械科師長蒞校討論課程合作與參觀。  
4. 11/19、12(三)辦理 ABB 工業機器人與零件列印培訓課程(1)(2)。 
5. 11/13(四)辦理五軸 CNC 工具機控制器操作培訓課程(協鴻)。 
6. 完成焊接機器手臂更換，檢查相關零件與功能。 
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報告人 內容 管制 
時程 

7. 11/19(三)利茗機械手臂驅動器故障申請維修。 
 
人工智慧系務報告 
1. 11/12 光復中學資料處理科兩個班級來訪智慧系，本系何惠珍老師與

楊智凱老師擔任授課講師，感謝陳副校長的協助。 
2. 11/12 國專班 114-1 智慧秋一甲、乙班參加一條通工讀面試。 
3. 12/12 全系全員參加志清堂打掃工作。 
4. 11/14 智慧系丁主任參加苗栗高商校慶。 
5. 11/18 國專班 114-1 智慧秋班一年乙班同學主動向系辦提出申請，希

望能於晚間開放系會議室，以便進行中文課程複習。同時，113-2 春

班同學目前正準備華語 B1 檢定考試(已通過 A2)。 
6. 11/21 苗栗興華高中 406-408 班蒞校參訪，由胡文生校長帶隊，因智

慧系三位老師當天無法接待，感謝入學服務處(陳建中副校長、許錦

華副處長及李鳳然副處長)、人工智慧學院(侯光煦院長、于善淳主任)
及身心健康中心彭美惠主任(智慧系招生人員)的支援的協助，本次行

程規劃如下： 

 
7. 規劃 12/22 智慧系接待義民中學資料處理科三年級 52 位同學參訪台

北內湖所羅門公司(3D 機器視覺)。 
智慧生活 
應用學院 
蔡玲玲 

院務報告  
1. 更新學院網頁 
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報告人 內容 管制 
時程 

院長 餐飲系務報告 
1. 11//12 餐飲系系務會議  
2. 10/24-11/18 持續跟進獎補助採購進度(資本/經常門)  
3. 11/13 台評會校外實習課程實地訪視 
4. 11/10-11/14 完成南向生和台灣生的實習手冊 
5. 11/17-11/18 餐飲系共識營活動 
6. 11/ 19 餐二 A&餐三 A 食農教育參訪（大地農場） 
7. 11/19 早上阿基師主講食農教育講座 （USR） 
8. 11/19 下午張宜宣前部長台灣朝日啤酒公司負責人，分享釀造文化與

永續教育（教師成長社群） 
9. 11/25 &11/28 &12/10&12/19 南向班校外實習實地訪視作業時間表 ，

持續準備實地訪視資料 

教務處 
王慧君 
處長 

綜合業務組 

1. 114 年 11 月 10 日敏教字第 1140009255 號函，申請資管系徹系案，教

育部已函覆同意臺教技(一)字第 1140119209 號。請秘書室協助修定組

織規章。 

2. 114 年 11 月 13 日臺教技(二)字第 1142302501F 號 114 年度兼任教師

鐘點費調升補助核定新臺幣(以下同)85 萬 9,887 元。使用期間 114 年

8 月至 12 月，故擬請 115 年 1 月份兼任教師鐘點費於 114 年 12 月份

發放。如兼任教師已用其他經費撥付、不得重複列計。如新南向專班(國

際處)、原住民計畫案(學務處)。請通知教務處。 

3. 115 年度獎補助基本資料填表第二階段系統開放 114/11/17(一)-

114/11/21(五)，並須上傳佐證資料： 
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報告人 內容 管制 
時程 

 

 
 

教學發展中心 

1. 114年度高等教育深耕計畫執行情況(統計至11/18 18:00止)： 

 高教主軸  預算  執行金額  預算餘額  執行率  增減  

主冊 
114/01/01  
｜  
114/12/31  

(一)教學創新精進  6,542,110 3,430,722 3,283,188 52.44% -1.4% 

(二)善盡社會責任  150,644 126,268 24,376 83.82% +14.5% 

(三)產學合作連結  909,420 415,768 493,652 45.72% +28.5% 

(四)提升高教公共性  581,133 364,536 218,597 62.73% +2.6% 

校務研究 IR  100,633 35,810 64,823 35.58% 0.0% 

資安專章  1,155,000 750,394 404,606 64.97% +11.9% 

總計  9,438,940  5,123,498  4,489,242 54.28% +3.7% 

2. 114-1 期中教學評量結果已出爐，敬請老師們上線查看評量結果；暫

訂 12/3(三)下午 15:00 召開教學品保會議[大華樓五樓會議室]，敬邀教

學品保委員準時出席。另，期中教學評量最快完成填答率 100%的前
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報告人 內容 管制 
時程 

3 個班級分別為：智車南向二甲、智車三、智車二，以上 3 個班級已

給予全班同學記嘉獎乙支。 

3. 教學實踐研究計畫為教師教學之研究計畫，每年最高補助 50 萬元。

114 年計畫自 114/11/17(星期一)上午 9:00 起於徵件系統上開始填寫

（待教育部開放平台後可進行新帳號申請，曾申請過帳號的老師無

須再次申請)，預計校內收件時間至 114/12/12(星期五)中午 17:00 止，

逾時系統將關閉。請有意申請本年度計畫的老師把握申請時程。教發

中心訂於 11/26(三)14：00~16：00 辦理「教學實踐不神秘：教學實踐

不神祕：讓想法變計畫、讓課堂變成果」，邀請勤益科技大學劉柏宏

特聘教授來分享。另，114/10/20（三）～12/12（五）有提供「一對一

諮詢」(已公告)，敬邀有興趣教師共同參與討論。 

 

4. 今日行政會議後有高教管考會議時間如下：7/29、8/26、9/23、10/28、

11/11、11/19 (加開)、11/25、12/23 行政會議後（約 10:30 左右），請相

關同仁預留時間與會。 

 

圖書館 

1. 11/10 上架經理人管理知識庫與外文雜誌精選平台至圖書館電子資

源列表中 

2. 11/12 填寫 115 年度校務發展及年度經費支用計畫書格式附表-公告

版(表 12、表 13、表 19) 

3. 11/11 核對校務發展計劃有關圖書館部份資料 

4. 11/11-13 廠商更換公文梯變頻器及馬達,正常運作後辦理驗收及核銷 

5. 11/12-15 圖書館網頁資料整理及更新 

6. 2F 圖資會議中心/自習中心/敏學堂/文化講堂/法庭教室支援項目 

11/12 支援敏實夜未眠 

    11/13 支援通識講座講題: 在這個時代，我們的閱讀與寫作 

11/13 支援資通安全及稽核通識教育訓練 

11/13 製作及張貼自習中心停止開放的公告 

 

通識教育中心 

1. 持續辦理高教深耕中英文、通識講座及核銷作業。 

2. 編修中長程計畫內容。 

3. 處理獎補助購入英語線上學習軟體之驗收及核銷。 
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報告人 內容 管制 
時程 

4. 整理進修部通識選修課程之教學成果放入評鑑資料夾。 

 

USR 中心 

1. 11/19(三) 與阿基師討論以茶入菜桌宴菜單設計，作為明年 USR 發展

計畫項目之一。 

2. 11/19(三) 10:00~12:00 受邀至芎林鄉公所協助全鄉教育訓練。 

3. 11/20(三) 9:00~15:00 校慶當天合作場域芎林鄉公所、紙寮窩、鴻福蜂

葉農特產品設攤，地點：志清樓 1 樓。 

4. 11/24(一) 8:00~10:00 國際生芎林地方客家宗教參訪。 

5. 11/24(一) 8:00~12:00 食農咖啡專家講座，地點：定一樓 4 樓。 

6. 11/29(六)銅鑼杭菊節本校協助 80 位國際生當地文化體驗，以及設計

吉祥物與設攤服務。 

學務處 
魏大同 
處長 

生活事務中心 
1. 請各系主任提醒各班導師，每位導師可以在自己的准假系統上看到自

己班上同學的缺曠節數，請時時叮嚀學生即時請假，假若超過 2 個禮

拜，不予准假。 
2. 114 年度校慶活動日期訂為 11/20(四)，本年校慶主題為：AI 敏實、智

能永續。 

 
2-1 當日教職員同仁請穿著去年製作的藍色運動 POLO 衫，沒運動衫新進

同仁，請自行穿運動服。 
2-2 學生紀律要求重點:   
一、11/20 日(週四)校慶運動會當天視同正式上課，為重大集會，學生禁

止擅自外出、離校，特殊原因外出應先請假，經班導師核准始可外出，擅

自離校外出及點名未到者，依校規處分（小過）。 
二、點名時間： 
上午 08:10、下午 14:50 共二次(點名表自當日服務台領取)。請班代協助點

名並經班導師簽名確認，於點名後 10 分鐘之內(8:30 前、15:00 點前)送交

生活事務中心登記。 
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報告人 內容 管制 
時程 

三、服裝穿著以運動服裝為原則，若各系或班級另有服裝規定(班服或系

服)，則以院系班級統一整齊服裝為主。 
3. 請各系主任提醒各班導師，準時繳交每月班會記錄表，以下為班會紀

錄繳交狀況。 
四技部： 

 
 
五專部： 

 
南向班： 

 
國專班： 
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報告人 內容 管制 
時程 

進修部： 

 
 
身心健康中心 
1. 11/19(三) 13:00-17:00 於圖書館 2F 會議室，辦理 114-1「基本救命術

加 AED 考證訓練」，請師長同仁準時簽到。 
2. 11/20(四)配合校慶活動在志清堂入口設立急救站、保健室辦理尋找校

園 AED 大作戰~、資源教室辦理 CRPD 有愛無礙設攤，歡迎踴躍參

與。 
3. 11/21(五)辦理以行動守護環境-新竹市海濱低碳環境教育中心 ESG 環

境永續參訪服務學習，歡迎師生踴躍參與。 
4. 114 年「心靈加油站：讓心更自在」，醫師駐校諮詢服務與各院系【與

蔡醫師有約】時間表如下，歡迎多加利用。 
時

數 
週一 週二 

週四 
到校服務時段 院系【與蔡醫師有約】

3   12/2   中午/13:00-16:00 智工系(12:00-13:00) 
4 12/15     下午/13:00-16:00   
3 12/29     下午/13:00-16:00   

5. 115 年就業服務計畫：就業講座(智慧系 2 場、智車系 3 場、餐飲系 2
場、學務處 2 場)、企業參訪活動(智慧系 1 場、智車系 3 場、餐飲系

1 場、學務處 1 場)，目前共計：校園徵才 1 場(40 家廠商)、就業講座

9 場及參訪活動 6 場，感謝各系踴躍申請。 
編

號 
單位 日期 時間 活動名稱 辦理地點 人數 

A1 學務處 2026/5/27(三) 10:00-
14:00 

校園徵才就業博覽會 大華樓前 300 

B1 
人工智慧

學位學程 
2026/4/13(一) 13:00-

16:00 

智慧醫療器材的研發流程與跨領域人才需求講

座 
陳茂松/仙家美企業企業有限公司總經理/ 
丁鏗升主任(分機 2750/0921278799) 

定一樓 5F 人

工 智 慧 學 程

(系)會議室 
40 

B2 
人工智慧

學位學程 
2026/5/12(二) 13:00-

16:00 

從履歷到實境：AI 模擬面試的臨場感與回饋機

制 
江念庭/愛銳思有限公司執行長/ 
丁鏗升主任(分機 2750/0921278799) 

定一樓 5F 人

工 智 慧 學 程

(系)會議室 
40 

B3 
智慧車輛

與能源系 
2026/4/19(日) 10:00-

12:00 
「智慧車輛仿真測試與數據鏈建構」就業講座 
 吳宗軒(思渤科技公司、顧問、 03-6118668) 

定一樓-3F-專

題教室 
40 

B4 
智慧車輛

與能源系 
2026/4/26(日) 10:00-

12:00 

新能源車浪潮：就業生態重塑與人才競逐的綠

色新賽道 
胡怡成(曜夆科技公司/產業部門/總經理/0928-
639797) 

定一樓-3F-專

題教室 
40 

B5 
智慧車輛

與能源系 
2026/4/22(三) 10:00-

12:00 

校園徵才實習面試技巧 
 趙詠楷(揚昇汽車股份有限公司、經理、0910-
018300) 
/侯光煦院長/江美嬌(分機：3002) 

定一樓-3F-專

題教室 
40 
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報告人 內容 管制 
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B6 
餐飲管理

系 
2026/3/25(三) 1300-

1600 
115 年智慧餐飲產業就業講座 
 老爺大飯店顔瑞嫺人事總監/徐雯珊分機：3200 

定一樓模擬教

室 
30 

B7 
餐飲管理

系 
2026/4/15(三) 1300-

1600 

115 年餐飲產業職涯諮詢模擬面試 
 裕元花園酒店人力資源部 
 王郁維經理(04-2465-5660#5032)/石東立分機：

2550 

定一樓模擬教

室 
30 

B8 學務處 2026/5/6(三) 12:00-
14:00 

勞動權益校園講座 
 謝宗佑(應用奈米科技股份有限公司資深人資

管理師) 
彭美惠(分機：2330) 

仁 25 翻轉教

室 
50 

B9 學務處 2026/5/13(三) 12:00-
14:00 

履歷面試技巧校園講座 
 彭美惠(分機：2330) 

仁 25 翻轉教

室 
50 

C1 
人工智慧

學位學程 
2026/6/6(五) 08:00-

16:00 
2026 COMPUTEX TAIPEI 
 丁鏗升主任(分機 2750/0921278799) 

台北南港展覽

館 1&2 館 
40 

C2 
智慧車輛

與能源系 
2026/3/28(六) 08:00-

16:00 
TMTS 2026 台灣國際工具機展 
 侯光煦院長/江美嬌(分機：3002) 

臺中國際會展

中 心 
(TICEC) 

30 

C3 
智慧車輛

與能源系 
2026/4/15(三) 08:00-

16:00 

台北國際汽機車零配件展&台北國際車用電子

展參訪活動 
 張榮鴻/江美嬌(分機：3002) 

台北南港展覽

館 1&2 館 
30 

C4 
智慧車輛

與能源系 
2026/4/22(三) 10:00-

14:00 

YAMAHA 企業參訪活動 
 張美芳(台灣山葉機車工業/人事管理課/課長

/0910-575098) 
新竹縣湖口廠 30 

C5 
餐飲管理

系 
2026/4/17(五) 08:00-

16:00 
Q burger & DIY 
陳劍鋒/分機：3984 

新北市 40 

C6 學務處 2026/4/17(五) 08:30-
15:00 

115 年賈桃樂學習主題館及竹科探索館參訪活

動 
彭美惠(分機：2330) 

賈桃樂學習主

題館 
40 

C7 學務處 2026/5/13(三) 08:30-
15:00 

創新企業參訪 
 彭美惠(分機：2330) 

公司企業 40 

 
體育教育中心 
1. 運動場館開放時間異動，羽球場及健身中心，恢復每週一、四下午 4

時 30 分~6 時 30 分開放，請各系、國際處等單位務必轉知學生。 
2. 請各位導師、副導師務必協助提醒學生於運動會各項競賽時間準時

出賽，請勿任意棄賽。 
趣味競賽學生組，國專、南向一年級參加的學生目前中文能力可能還

不太好，當天再麻煩國際處越南助理、副導師協助比賽檢錄的部分。

趣味競賽學生組準備區位置為背對志清堂舞台對面左邊階梯。 

 
3. 今年運動會的趣味競賽、投籃大賽及大隊接力皆有越南一年級學生

參加，再麻煩國際處越南助理或是副導師多多協助報名參賽的學生。 
4. 為確保校慶運動會場地安全性，麻煩綜合行政處於今日或明天校慶

當天上午協助清理操場跑道，避免碎石造成學生跑步受傷。 
 
校安中心 
1. 協助校慶旗手訓練及協調國軍人才招募中心蒞校設攤與國軍娃娃演
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報告人 內容 管制 
時程 

出事宜。 
2. 國防部 114 學年度新竹地區深化與學校合作招募宣傳說明會，訂於

114/11/19 日 18 時假新竹風采宴會館舉行，請校長準時與會。 
3. 11/14 已至芎林分駐所辦理模擬槍解繳作業。 
4. 上週 11/12 於仁愛樓 4 樓查獲國專餐飲秋一甲學生胡清平在廁所抽

煙，將依規定辦理懲處。 
5. 11/17 協助五專餐飲系戶外教學車輛安全檢查及宣導。 
6. 11/14 辦理「114-1 學年度交通安全教育宣導暨日新駕訓班參訪活動」。 
 
宿舍中心 
1.  

綜合行政處 
鍾美惠 
處長 

人事組 
1. 匯整修正校務評鑑歷年校基庫資料。 
2. 修正 113 年教育部補助學校教職員工薪資調整項目。 
3. 學務處新進宿舍輔導員武采欣。 
 
環安組 
1. 仁愛樓 4.5 樓及 OK 便利超商前階梯磁磚剝落,由本組同仁及越南國

際生共同修繕中。 
2. 右任樓宿舍本週施工進度: 熱泵設備定位，開始配管(一出水/一回

水)，以及管線開孔鎖外牙供感測器安裝。 機電主線 3F 完成，弱電

安裝電表。 機電主線 6-7F 預計週三完成，弱電安裝電表及電表箱配

置。 
3. 校園美化本週針對校慶活動場所四周及進入校園必經路線兩旁花木

雜草做修剪。 
 
文保組 
1. 11/11-11/18 臨櫃學雜費收現 174 筆，金額 2,970,909 元；銀行入帳有

8 筆款項，金額 4,463,063 元，皆已開立收據。 
2. 114 年度獎補助資本門採購案件進度如下 
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報告人 內容 管制 
時程 

 
3. 11/18-19 電子公文系統更新作業，停止發送公文、創稿與簽核等服務，

11/20 將啟用新電子公文系統。 
 
網管組 
1. 新公文系統移機作業。 
2. 114 年高教深耕資安專章執行成果填報。 
3. 協助更新華語中心網頁。 
4. 學務處生活事務中心網頁獨立出舍宿中心網頁。 
5. 高教校務研究導入 IoT 節能系統前後效益分析報告製作。 

研發處 
熊雅意 
處長 

產學合作中心 
1. 11/25(二) 9:00 將進行校務評鑑全校預演，再請 主管、同仁依評鑑相關

分工準備。 
2. 11/18(二)完成校基庫表冊修正(表 1-9、1-17-1、4-8-2、4-8-3)，以便能

跟 校務評鑑基本資料表一致。 
3. 辦理餐飲南向四甲(11/13)、餐飲南向春四甲(11/17)留台評點制與履歷

撰寫演講。 
4. 有關本校與光復高中(資料處理科)合作之「3+4 產學攜手合作僑生專

班」，近期國教署將派委員進行宿舍訪視與評估。建教住宿檢核表如下： 

 



敏實科技大學 

114 學年度第 1 學期第 14 次行政會議紀錄 

15 
 

報告人 內容 管制 
時程 

 
 
推廣教育中心 
1. 12/12(五)報名參加由教育部主辦之「樂齡教育傑出貢獻獎頒獎及樂齡

研究論壇」活動。 
2. 11/30(日)前登入教育部樂齡學習網，填報本校辦理 114 學年度樂齡大

學計畫情況，並完成送審。 
3. 11//18(二)辦理完成新竹縣政府「114 年度失業者職業訓練計畫-旅宿業

從業人員技能培訓班就業輔導費(第三期款)」請領作業。 
4. 11/12(三)修正完成新竹縣政府「114 年度失業者職業訓練計畫-中西餐

烘焙及飲調技能培訓班申請第二期款」核銷表冊資料。 
5. 12/18 起汯利開發股份有限公司租借本校仁愛樓 B1 視聽(五)教室及忠

孝樓忠 25 教室做為辦理新竹縣政府 114 年失業者職業訓練計畫之訓

練場所。 
6. 12/20(六)07：00-12：00 Elites 國際蒙特梭利竹北幼兒園租借本校體育

館辦理其三校聯合聖誕親子活動。 

國際暨兩岸

事務處 
丁鏗升 
處長 

1. 11/13 教育部新南向課程查核，感謝徐主任及餐飲系團隊的參與。 
2. 10/25-11/18 已完成非應屆畢業生居留證申請(181 位)，接續辦理工作

證；應屆畢業生預計下周居留體檢報告完成，立即申請居留證。 
3. 11/21 華語中心評鑑、11/17 華語中心評鑑預演。 
4. 11/24-11/26 丁鏗升國際長至河內進行 114-2 春班招生說明會，本期預

計招收 57 位學生。 
5. 請學務處宿舍服務中心與導師留意學生是否正常出席上課，目前已

發現幾位同學不在校，已積極與同學聯絡中。 
6. 國際生分期學費第三期已到期，11/18 已發出催繳通知，請系主任與

導師協助催繳。 
 
新南向交流中心 
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報告人 內容 管制 
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1. 教育部 11/13 新南向課程查核，感謝餐飲系協助。 
2. 準備查核作業相關資料，下週實習查核。   
3. 113-1 及 114-1 南向經費報部。 
 
國際及兩岸交流中心 
1. 11/17 完成並發函 112 年第 1 梯次學海築夢計畫結案報告。 
 
國際專修部 
1. 準備教育部查核作業之相關文資料。 
2. 協助華語中心進行教育部訪視之國專華語先修班評鑑資料。 
 
華語文中心 
1. 本週五教育部實地訪視華語文中心。 

會計室 
石東立 
主任 

1. 本校截至 11 月 14 日止，銀行存款餘額 9,666 萬餘元，符合未來一季

預計可用資金三個月經常性現金支出所需。112 學年度 5,151 萬，111
學年度 4,118 萬，110 學年度 4,266 萬，109 學年度 3,720 萬。 
a.收入： 
(1)教育部：4,116,500 元(2 筆)(114 年高教深耕計畫第 3 期) 
(2)社大計劃案：120,000 元 

b.支出： 
(1)自來水：96,399 元(自動扣款) 
(2)11/14 付款：6,609,540 元 
(3)114/11 月薪資預計：8,500,000 元 
(4)11/28 預計付款：4,000,000 元  

2. 會計室提醒： 
(1)各單位計畫案於 12 月底結案的，請留意目前核銷執行狀況，以免

影響年底結案。 
(2)產學計畫案，請老師要依照自己計畫結案日期前完成核銷。 
(3)請投保單位跟學生收 114/05.06.07.08 月學生勞保自付：段光勇、胡

氏海燕。 
(4)學生勞保費：如有幫學生投保，核銷工讀金時要代扣勞保自付，學

生如沒有工讀，勞保系統記得幫學生退保，以免造成學生沒有工讀還

繼續投保。 
(5)外籍生健保自付部分，請要確實跟學生收費。 
(6)提醒：114/08 月收據或發票等相關憑證【不得再核銷】，114/09 月

收據或發票等相關憑證，請盡快送出，逾期將不得核銷。  
3. 已完成工作項目(含協助部分)： 

(1)114 學年度新計畫入帳、預算流用等 
(2)回覆會計師相關問題 
(3)114/07-09 月查核後月報、114/10 月報上傳及發文。  

4. 114-1 學生學雜費分期： 
※提醒：請提醒學生盡快繳交第 2.3 期分期。 

※尚未繳交名單已 E-mail 給國際處，請在協助通知。 
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提案一 

單位：秘書室 
案由：修訂「敏實科技大學內部控制小組設置要點」，提請審議。 
說明：因為組織變更，修正條例，修正對照表如下： 

修正後 修正前 說明 

二、本校內部控制小組(以下簡稱本

小組)設委員 7 至 9 人，由主任

秘書擔任召集人，成員包含副

校長、主任秘書、教務長、學務

長、綜合行政處、研發長、國際

長、校務研究處處長、會計主

任等一級主管。 

二、本校內部控制小組(以下

簡稱本小組)設委員 5 至

7 人，由主任秘書擔任召

集人，成員包含主任秘

書、教務長、學務長、綜

合行政處、研發長、會計

主任等一級主管。 

因為組織變更，

修改委員。 

五、本小組之幕僚作業，由秘書室

辦理。 

五、本小組之幕僚作業，由綜

合行政處辦理。 

 

附件：敏實科技大學內部控制小組設置要點修正草案。 
辦法：經行政會議通過後，陳請校長核定後實施。 
決議：照案通過。 
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敏實科技大學內部控制小組設置要點 
中華民國 104 年 3 月 24 日行政會議通過 

中華民國 105 年 11 月 29 日行政會議通過 

中華民國 108 年 9 月 24 日行政會議通過 

中華民國 109 年 6 月 23 日行政會議通過 

中華民國 111 年 6 月 14 日行政會議通過 

中華民國 114 年 11 月 19 日行政會議通過 

 

一、敏實科技大學（以下簡稱本校）為健全內部控制，依據行政院頒「健全內部控制實施方案」，

設置內部控制小組及訂定「敏實科技大學內部控制小組設置要點（以下簡稱本要點）」。 

二、本校內部控制小組(以下簡稱本小組)設委員 7 至 9 人，由主任秘書擔任召集人，成員包含副

校長、主任秘書、教務長、學務長、綜合行政處、研發長、國際長、校務研究處處長、會計

主任等一級主管。 

三、本小組任務如下： 

（一）推動及督導校內各單位內部控制制度之規劃、建立與執行。 

（二）辦理內部控制制度及查核作業之宣導與教育訓練。 

（三）訂定及檢討共通性與個別性之內部控制制度、查核作業規定及標準作業流程，並報請

教育部備查相關資料。 

（四）發現之缺失及改善建議，經簽報校長核定後，追蹤其改善情形。 

四、本小組每學期至少召開會議一次，召集人為會議主席，必要時得召開臨時會議。召集人未能

主持會議時，得指定委員為代理人。委員應親自出席會議，不克出席時，得指派代表出席。

本小組經會議決議，得邀請相關單位人員或學者專家列席。 

五、本小組之幕僚作業，由秘書室辦理。 

六、本要點經行政會議通過後，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 
 


