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名稱：108 學年度第 1 學期第 1次內部控制小組會議 

時間：108 年 12 月 17 日（二）下午 1時 10 分    

地點：大華樓 5F 會議室 

主席：校長  張浣芸      

壹、主席宣布開會 

主席致詞 

 

貳、 報告事項 

隨著少子女化的趨勢及學校近一年多來的變革，學校已規劃朝【小而美】

的規模發展，108年8月經校務會議及董事會議通過新的組織章程，108.8.29

經教育部核定。因此，107.4.19版本的內部控制制度應進行修訂。相關說明資

料如附件。請各單位於109.2.17（開學日）前完成修訂。將於下學期再開內部

控制小組會議審議新版內控手冊。 

参、討論事項 

提案：修正內部控制制度。 

決議：請各單位於109.2.17（開學日）前完成修訂。將於下學期另訂時間

召開內部控制小組會議審議新版內控手冊。 

 

肆、 臨時動議 

伍、主席結論 
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報告事項-內控制度修訂 

起源： 

隨著少子女化的趨勢及學校近一年多來的變革，學校已規劃朝【小而美】的規模發展，

108年8月經校務會議及董事會議通過新的組織章程，108.8.29經教育部核定。因此，

107.4.19版本的內部控制制度應進行修訂。 

修訂部分： 

內容 負責單位 備註 

p.2-p.9 修訂 

第二章組織與會議 

第三章 各級主管資格及產生程序 

秘書室  

p.10-33 修訂 

1.流程圖(略)   2.新進職員敘薪原則   3.資遣      

4.安置        5.出勤(出勤時間修訂)  6.加班 

7.年度訓練規劃  8.進修    9.考核    10.獎懲 

人事室  

p.34-33 修訂 

1. 投資有價證券與其他投資決策、買賣、保管及記錄 

2. 附屬機構設立及相關事業作業 

3. 募款作業 

4. 接受捐贈作業 

5. 借款作業 

6. 資本租賃作業 

7. 負債承諾與或有事項作業 

8. 獎補助款作業 

9. 預算與決算編制作業 

會計  

營運事項 p.62-85(教務) 

1.增調科班流程圖(略) 

2.招生作業 

3.學雜費收款作業流程圖(略) 

4.學生註冊流程 

5.選課流程 

6.課業輔導作業流程圖(略) 

7.學生成績作業流程圖(略)-學生成績更正 

8.學籍管理作業(p.84 頁，圖資資訊處已無此單位，應

修正) 

教務  

營運事項 p.86-113(學務) 

1.課外活動作業流程圖(略) 

2.就學貸款作業 

3.學生就學獎助金作業 
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4.諮商輔導作業 

5.衛生保健作業 

6.校園安全、災害處理作業(p.104 無出版組組長) 

7.生活輔導作業 

(學生住宿管理作業、學生獎懲作業、學生操行成績作

業、校外賃居作業 

8.升學與就業輔導作業 

營運事項 p.114-161(總務) 

1.請購作業 

2.採購作業 

3.交貨驗收付款作業 

4.財物管理作業(p.132 財產報廢作業/廢品作業-) 

             (p.135 2.8.4 電算中心?) 

5.文書處理作業 

6.出納作業 

7.營繕作業(流程圖-檢視) 

8.印鑑管理作業 

總務  

營運事項 p.162-169(研發) 

1. 研究發展事項 

2. 國際交流及合作事項 

3. 專利事項 

研發  

營運事項 p.170-175 

1. 流程圖(略) 

2. 圖資處-修改為綜合行政處 

3. 資訊安全處理事項 

4. 智慧財產權處理事項 

5. 內部稽核實施細則(p.179) 

綜合行政處  

營運事項 p.176-178 

關係人交易 

綜合行政處 

會計 

 

完成日期：109.2.17(開學前) 

 


