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會議程序 
時間：109 年 3月 17 日（星期二）上午 9 時 30分 

地點：大華樓五樓會議室 

主席：張浣芸  校長 

壹、 主席宣佈開會 

貳、 主席致詞 

叁、報告事項 

一、 管考事項追蹤。 

二、 各單位工作報告。 

肆、 討論事項 
一、 使用電腦網路使用費支付辦理本校全球資訊網應用整合

系統升級案費用。 

伍、臨時動議 

陸、主席結論(散會) 
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工作報告及意見交流 
管考事項追蹤 
負責單位 管考事項 說明 

研發處 

1. 教師深耕預計完成時效，列入管考。 
2. 寫 110 年完成的老師，校長指示不核准，請各

老師修正完成時程。 
（管制日期：109.3.17） 

 

報告事項 
報告人 內容 管制時程 

張浣芸校長 

1. 現在是數據時代。各單位要即時提供正確數據，如招生的早

鳥報名人數、入班宣導數、休退學人數。各單位主管要根據

數據，即時因應處理。慢半拍，失去先機，影響會很大。現

在教務處即時提供休退學生情況報表，是重要資訊。 
2. 續招科系課程要做諮詢與討論，必須課程精進、教學創新，

學校才能永續。 
3. 行政工作也要不斷創新改進，很多作法都要重新檢視，如：

社團老師評鑑完至下學期才能領指導費；不斷紙本蓋章或發

紙本文件，而不用電子文代替等。現在正在規劃下學年起的

校務行政系統，如果我們自己行政流程不與時俱進的話，是

無法資訊化。 
4. 學務處盡量先用教育部學生輔導專款。根據會計室說法，學

校配合款也要一併使用才行。 
請各單位都建立同仁緊急連絡人資料。方便緊急狀況連絡。 

5. 請總務處調派人力支援場館的清潔工作。 
6. 本校更名申請，可望在五月份核准。配合更名與招生，圖書

館、綜一館與校園都將進行局部裝修。 
7. 感謝最近為防疫工作、招生工作與裝修工作特別辛苦的同仁

們。接下來還有校務評鑑與系所評鑑工作需盡力完成。 
8. 海青班的課是否就移到餐飲系的空間上課，獨立在右任樓上

課會有安全的疑慮。（研發處回應：這學期因為餐飲系實驗室

課程排太滿，所以海青班課程無法於這學期調整至餐飲系實

驗室上課。預計於下學期調整上課空間） 
9. 忠孝樓電梯關閉了嗎？整棟的飲水機是不是也先關掉？總務

處要多費心處理，才更節能省電。 

 

教務處 
許耀文教務長 

1. 108 獎勵補助款執行案件抽選已公告，請總務處、研發處

109/03/25 前回覆教務處彙整。 
2. 109 年度獎補助款教務部補助 1,000 萬，「修正版支用計畫書」

須於 109/03/31 前報部。其中報部光碟需含「高教深耕計畫
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報告人 內容 管制時程 
書」、「校務發展計畫書」請相關單位提供。 

3. 108-1 教學品質查核意見回覆預計於 3/20 前報部。 

學務處 
曾慶祺學務長 

軍訓室報告： 

1. 上課期間，請在允許範圍內要求學生保持座位距離，並維持

良好衞生習慣。不要輕忽疫情的嚴峻。 

2. 請向學生宣導於 8點 10分後，大華橋入校學生一定要到校安

中心量溫。目前疫情還未到高原期，請時時提高防範疫情的

警覺性。 

課服組 
1. 本學期計有 12個社團(康樂性 3、服務性 2、體育性 3、學藝

性 4)及 9 個自治性社團(機電、電機、工館、商企、資管、

觀光、餐飲、畢聯會、學生會)辦理社團活動。 

2. 109 年 3/17 日(星期二)下午 14：10 召開學生事務會議，請

收到開會通知同仁與會參加，也請各單位有需提案於學生事

務會議中討論的法規或事項，敬請提供相關資料彙整。 

3. 本年度青年節表揚，學校推選參加縣市級(觀光管理系四年級

黎士渝)及全國級(餐飲管理系三年級陳柏樺)等二位優秀青

年代表，上週已來文通知獲選，恭喜獲獎同學。 

4. 擬召開本校 109 級畢業典禮系列活動暨畢業典禮第一次籌備

會，會議時間將暫定於 109年 4月 7日(星期二)召開。 

 

總務處 
吳仁明總務長 

1. 為節能省水需要，近期關閉忠孝樓電梯、忠孝樓 1~5 樓內側

廁所、定一樓外側 B1~3樓廁所、英士樓 3~6 樓廁所，二曲樓

廁所保留 4樓其餘關閉，避免造成資源浪費。 

2. 綜一館六樓教師研究室已實施冷氣管制，使用時間周一至周

五 9:00~22:00。 

3. 109 學年度報廢預算開始提報，需要報廢的品項清單請於 4

月 30日前送至文保組。 

4. 近期工程可能會影響師生校園活動，敬請協助配合：綜一館

樓梯搭鷹架粉刷與色版施作、綜一館地下室隔板拆除與機器

搬運、仁愛樓牆壁磁磚修補。 

 

研發處 
劉玉山研發長 

1. 半年深耕完成期限，如附表一（p.6）。 
預計 110 學年度完成率可達 71%。 
因為時間急迫，均以產學合作十萬元以上計畫様態完成。 

2. 需要自評的三系：工管、資管、運促請及早完成準備。其中

運促問題較大，專任師資 2 人。 
3. 餐飲接受台評會複評，挑戰最大。也要及早完成書類資料，

請教校外諮詢專家。 
4. 校務自評，預計 6 月 19 日，預計聘 3 位外部委員(校務策略、

課程教學、產業專家)。 
5. 相關內控、校務經營風險評估、教學評量與改善、學生 UCAN

請持續進行。 
6. 海青班上課地點，分析建議已經轉知並陳報，初步指示，本

學期維持現狀，並加強防疫、節電及校安查巡；下一學期併

報告事項

1 列入管

考 
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報告人 內容 管制時程 
入學院樓上課，為利排課，請二間烘焙教室各空出一天，供

課程安排。（附件 p.7） 

人事室 
高芝瑩主任 

1. 依據教育部中華民國 109 年 03 月 03 日臺教人(三)字第

1090030407 號來文說明，自本年 2 月 27 日起，如有請假出

國依下列方式辦理：前往第一級注意(Watch）及第二級警示

(Alert)國家、地區（含轉機）者：依指揮中心規定，回國後

需實施自主健康管理 14 天，除因公奉派前往外，若非必要，

避免前往，如仍前往者，屬可歸責當事人情形，不核給不列

入年度病假日數及考績計算之病假。如需請假，依各類人員

請假規則規定以休假、事假、病假或加班補休等假別辦理。 
2. 依據教育部中華民國 109 年 03 月 04 日臺教人(三)字第

1090031443 號來文說明，因應嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺

炎）疫情停課，各機關（構）學校人員因停課延伸照顧子女

需求，高中職（含）以下學校、幼兒園、短期補習班及兒童

課後照顧服務中心於疫情停課期間，學生家長如有申請防疫

照顧假之需求，可洽請上開學校及教育機構出具停課證明，

以利向服務機關（構）學校請假。 

 

綜合行政處 
王慧君主秘 

秘書組 
1. 學校內部控制計畫各單位資料已交，本處已開始匯總與檢視

(2020年內控手冊)，將於下周召開會議再行檢討內容，內文

共196頁。 
（1） 綜合行政處：總則、內部組織架構 (1-8頁)資訊安全處

理事項、智慧財產權處理事項(184-189)或其他 
（2） 人事室：人事事項(聘僱、敘薪與待遇、福利與保險、

退休、撫卹及資遣、出勤、差假、訓練、進修、研究、

考核、獎懲、教師安置(新增))(9-36頁) 
（3） 會計室：財務事項、附屬機構設立及相關事業作業、募

款作業、收受捐贈作業、借款作業、資本租賃作業、負

債承諾與或有事項作業、獎補助款作業、代收款項與其

他收支作業、預算與決算之編製作業暨財務與非財務資

訊之揭露(37-63頁) 
（4） 教務處：營運事項(增減調整科、系、所、學程及招生

人數、招生作業、學雜費收款作業、學生註冊作業、課

業輔導作業、學生成績作業、學籍管理作業) (64-88頁) 
（5） 學務處：課外活動作業、就學貸款作業、學生就學獎助

學金作業、諮商輔導作業、衛生保健作業、校園安全、

災害管理處理作業(107頁校安中心編組執掌表-應修訂

(副校長/新聞組組長? )、生活輔導作業、學生獎懲作業

流程圖、校外賃居作業流程圖、升學與就業輔導作業) 
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報告人 內容 管制時程 
(89-116頁) 

（6） 總務處：財物採購作業、文書處理作業、出納管理作業、

營繕作業(新建工程建置作業?應修訂)、印鑑管理作業、

不動產租借作業(117-165頁) 
（7） 研發處：研究發展事項、產學合作事項、實習機制事項、

校園徵才就業博覽會機制事項、國際交流及合作事項、

國際學生申請入學(交換)事項、專利事項(166-183頁) 
（8） 法人：關係人交易(190-192頁) 
（9） 內部稽核實施細則：(193頁-196頁) 

2. 網頁檢視-現有網頁資料更新/新系招生網頁設備更新/新網

頁(FOR敏實科大)前置準備工作。 
3. 組織章程修訂，將配合學校更名計畫進行。林院長已提供各

系歸屬，將於近期再行修訂章程。 
一、智慧生活應用學院 

（一） 餐飲管理系（科） 

（二） 運動與健康促進系 

（三） 資訊管理系（科） 

（四） 觀光管理系（科） 

（五） 商務與觀光企劃系（科） 

*生活應用科技系（科）*商務暨觀光英語系（科）-視是否還有學

生才能決定是否從章程中撤出，以避免影響學生畢業權益 

二、智能科技學院 

（一） 工業工程與管理系（科） 

（二） 電機工程所系（科） 

（三） 機電工程所系（科） 

（四） 智慧車輛與能源系（109學年度招生） 

（五） 智慧製造工程系（109學年度招生） 

網路管理組 
1. 已回收各處室的系統業務盤點表的填寫應可再明確表達業

務，擬提供清楚明確的範例再供各處室參考填寫。 
2. 設備系統整併已關閉 26 台虛擬機，並關閉 15 台實體主機，2

虛擬機經反應重新開啟，持續觀查到 4 月底。 
尚未關閉的虛擬機將進行整併工作，先以減少實體機數量為目標。 
3. 校務基本資料庫填報資料已寄送資料給各處室，提醒本期原

本以 3 月 15 日為統計基準日之表冊統一順延至 3 月 31 日。 
4. 圖資機房冷氣故障一台，因進行機房整併工作將不另購新冷

氣，擬請廠商使用網路資源中心冷氣替換，預計 3 月底前完

工。 
5. 學校 Line@目前有 127 位好友，依每月免費群發訊息量 500

次計算只能發送 3 次。 
請各處室有要發送的訊息請統一給網管組統整後再一次發出。 

 



 108 學年度第 2 學期第 3 次行政會議紀錄 

6 
 

研發處附件說明 

 
 
  

108學年 109學年 完成樣態 110學年 完成樣態 備註(行動計劃)
何信賢 預定完成 A 109年1月已提出產學合作案

林怡君 110年9月前提出產學合作案

梁應平 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

張睿純 110年9月前提出產學合作案

李培育 預定完成 A 109年7月前提出產學合作案

陳信如 預定完成 A 109年8月前提出產學合作案

何惠珍 預定完成 A 109年9月前提出產學合作案

鄧錫津 預定完成 A 109年10月前提出產學合作案

鄭時龍 預定完成 A 108年12月產學合作案(30萬)

趙元鑫 110年9月前提出產學合作案
邱凌雲 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

溫兆俊 110年9月前提出產學合作案

劉玉山 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

黃明堆 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

李興隆 110年9月前提出產學合作案

歐陽秀 110年9月前提出產學合作案

謝衣鵑 已完成

曹瑞朋 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

辜韋勳 預定完成 A 109年12月前提出產學合作案

張瑛玿 已完成

潘崑宏 新老師~114年前完成

楊道欣 新老師~114年前完成

楊淑麗 110年9月前提出產學合作案

劉漢忠 110年9月前提出產學合作案

曾慶棋 已完成

張榮鴻 110年9月前提出產學合作案

于善淳 預定完成 108年5月已提出產學合作案

梁瑞閔 預定完成 109年9月前提出產學合作案

趙中興 預定完成 109年10月前提出產學合作案
林吉仁 預定完成 109年12月前提出產學合作案
許耀文 預定完成 109年12月前提出產學合作案
王惠容 預定完成 109年12月前提出產學合作案

合計 4 2 15 8
不含新老師 12.90% 19.40% 71% 26% (可能超過時限)

資管系

機電系

表2-系科規劃「尚未完成」教師之預定完成樣態與期程0311
完成三樣態A:10萬元以上產學案、B:單次企業深耕半年  C:累積寒暑假月數完成半年

系科名稱 尚未完成人數

觀光系

工管系

商企

運促

餐飲系

電機系
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108-2 海青班上課地點分析與優化 2020/03/11 研發處建議 
1. 海青班目前 38 期共 11 人(男生*6 人；女生*5 人)，烘焙與其他實作課程上課地點集

中于右任樓地下室 B1F，設備地點較偏遠，且目前該區域住宿已停用；安全與管理，

與節能均有所顧慮。(108-2 排課:附件 1) 
2. 建議可移至學院樓 3F、2F:創意烘焙、西式教室 
     

學院樓 教室 設備 
2F A、創意烘焙教室 (50 人) 烤箱*、攪拌、 
3F B、西式教室(30 人) 烤箱*、攪拌 

C、中式教室(30 人) 無烤箱 
(108-2 排課如附件 2-4) 
 
3. 依照海青班課程規劃(第三學期為例: 24 學時)(第四學期烘焙比例 45-50%相同) 

課程 烘焙課 糖花 西式料理 課堂課(語
文、管理) 

合計 

學時 11(45%) 4 3 6 24 
專業教室 烘焙教室 料理+拉花

機 
西式 一般  

 需 1 間烘焙教室 2 個全天專供海青使用 
 或 2 間烘焙教室(A、B)各留一天供海青班使用 

4. 解決方案: 
 作法 備註 
1.108-2  餐飲、觀光等烘焙專業教室

均已經排定。 
 且均與海青班排課 
   時段衝突。 
 暫維持佑任樓地下室上課。 

 加強安全意識與防疫

措施(因位處於地下

室) 
 加強夏天節電措施  

2.109-1  1 間烘焙教室 2 個全天專供

海青使用 
 其他海青課程可使用 C(不需

烤箱) 

 建議 B、西式教室(30
人)，留兩天不排課，

供海青班使用。 
 海青班移到學院樓 
 佑任樓不再排課，供材

料、設備存放；加強門

禁管理。 

 2 間烘焙教室(A、B)各留一天

供海青班使用 

5. 結論與建議:108-2 暫維持現狀上課地點，109-1 排課時間(1097-8 月)，餐飲、觀光、

國交、課務共同依上述排課解決方案處理。 
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附件 1:   108-2 海青班排課 
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2. 108-2 學院-2F-餐飲-創意烘焙教室 課表 

節次\星期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

星

期

六 

第一節 

08:10-09:00 

烘焙實務 I 

餐一 A 

張瑛玿 

創意點心 II 

餐五 A 

林宜慧 

手製巧克力西點實作 

餐五 A 

辜韋勳 

西點蛋糕實作 I 

餐二 A 

張瑛玿 

    

第二節 

09:10-10:00 

烘焙實務 I 

餐一 A 

張瑛玿 

創意點心 II 

餐五 A 

林宜慧 

手製巧克力西點實作 

餐五 A 

辜韋勳 

西點蛋糕實作 I 

餐二 A 

張瑛玿 

    

第三節 

10:10-11:00 

烘焙實務 I 

餐一 A 

張瑛玿 

創意點心 II 

餐五 A 

林宜慧 

手製巧克力西點實作 

餐五 A 

辜韋勳 

西點蛋糕實作 I 

餐二 A 

張瑛玿 

    

第四節 

11:10-12:00 

烘焙實務 I 

餐一 A 

張瑛玿 

創意點心 II 

餐五 A 

林宜慧 

手製巧克力西點實作 

餐五 A 

辜韋勳 

西點蛋糕實作 I 

餐二 A 

張瑛玿 

    

第五節 

13:10-14:00 
  

創意點心 I 

餐三 A 

林宜慧 

  

麵包實作 I 

餐一忠 

黃柏祺 

西點蛋糕實作 I 

餐二忠 

辜韋勳 

  

第六節 

14:10-15:00 
  

創意點心 I 

餐三 A 

林宜慧 

  

麵包實作 I 

餐一忠 

黃柏祺 

西點蛋糕實作 I 

餐二忠 

辜韋勳 

  

第七節 

15:10-16:00 
  

創意點心 I 

餐三 A 

林宜慧 

  

麵包實作 I 

餐一忠 

黃柏祺 

西點蛋糕實作 I 

餐二忠 

辜韋勳 
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108-2 學院 3F 西式美食料理教室 課表 

節次\星期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

星

期

六 

第一節 

08:10-09:00 

異國料理實作 

觀三愛 

李穎玫 

異國料理實作 

觀二愛 

李穎玫 

西餐實務 

餐二 A 

曹瑞朋 

  

西套餐製作 

餐五 A 

曹瑞朋 

烘焙食品 

觀三 A 

吳政賢 

  

第二節 

09:10-10:00 

異國料理實作 

觀三愛 

李穎玫 

異國料理實作 

觀二愛 

李穎玫 

西餐實務 

餐二 A 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐二忠 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐五 A 

曹瑞朋 

烘焙食品 

觀三 A 

吳政賢 

  

第三節 

10:10-11:00 

異國料理實作 

觀三愛 

李穎玫 

異國料理實作 

觀二愛 

李穎玫 

西餐實務 

餐二 A 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐二忠 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐五 A 

曹瑞朋 

烘焙食品 

觀三 A 

吳政賢 

  

第四節 

11:10-12:00 
  

西餐實務 

餐二 A 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐二忠 

曹瑞朋 

西套餐製作 

餐五 A 

曹瑞朋 

烘焙食品 

觀三 A 

吳政賢 

  

第五節 

13:10-14:00 

精緻蛋糕西點實作 

觀三愛 

桂志顥 

      

日本料理實作 

餐三 A 

曹瑞朋 

  

第六節 

14:10-15:00 

精緻蛋糕西點實作 

觀三愛 

桂志顥 

      

日本料理實作 

餐三 A 

曹瑞朋 

  

第七節 

15:10-16:00 

精緻蛋糕西點實作觀三愛 

桂志顥 
      

日本料理實作 

餐三 A 

曹瑞朋 
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108-2 教室 學院 3F-中式美食料理教室 課表 

節次\星期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 

第一節 

08:10-09:00 
            

第二節 

09:10-10:00 
    

中式米食加工 

餐二 A 

張瑛玿 

      

第三節 

10:10-11:00 
    

中式米食加工 

餐二 A 

張瑛玿 

      

第四節 

11:10-12:00 
    

中式米食加工 

餐二 A 

張瑛玿 

      

第五節 

13:10-14:00 
      

客家懷石料理 

餐四忠 

周聖宗 

    

第六節 

14:10-15:00 
      

客家懷石料理 

餐四忠 

周聖宗 

    

第七節 

15:10-16:00 
      

客家懷石料理 

餐四忠 

周聖宗 
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管制進度項目 
說明：以下工作事項列為管制項目，請各單位於每次行政會議報告

進度。 

1. 更名"敏實科技大學"（綜合行政處） 

2. 新網頁（綜合行政處-網路管理暨行政支援組） 

3. 招生工作（校際合作中心） 

4. 評鑑工作（研發處） 

5. 高教深耕計畫（教發中心） 
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提案一 
單位：綜合行政處網路管理暨行政支援組 

案由：陳請使用電腦網路使用費支付辦理本校全球資訊網應用整合

系統升級案費用。 
說明：配合本校更名計劃案，委請廠商設計全新校網並同時升級更

新校網系統，預估使用金額為 490,000 新台幣。 
辦法： 經行政會議通過後，依學校採購辦法進行採購。 

附件： RPAGE 網站系統建置專案報價單、RPAGE 系統建置

採購需求規格書。 
決議：照案通過。 
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